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INFORMACJE OGOLNE

1.1 Przedmiot zamowienia

Przedmiotem zamdwienia jest:

1. Bezposrednia ochrona fizyczna obiektéow Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych Il Oddziatu wtodzi, w tym
przebywajgcych na obiektach pracownikéw i oséb trzecich.

2. Dozér obiektéw przy wykorzystaniu monitoringu elektronicznych urzadzen i systemoéw alarmowych.

Podejmowanie dziatan grup interwencyjnych.

4. Zamykanie i otwieranie okreslonych obiektow i przekazywanie do depozytu kluczy do obiektow.

e

Kategoria przedmiotu zaméwienia zgodnie ze Wspdlnym Stownikiem Zamoéwien (kody CPV i ich nazwy):
79710000 - 4 ustugi ochroniarskie
79711000 - 1 ustugi nadzoru przy uzyciu alarmu




Przedmiot zaméwienia obejmuje obiekty w nastepujgcych miejscowosciach i lokalizacjach:
Oddziat - Zdunska Wola, ul. Kilinskiego 7/11 budynek A,
Oddziat - Zduniska Wola, ul. Kilinskiego 24 budynek B,
Inspektorat - £todz, ul. teczycka 70a,

Inspektorat - Pabianice, ul. Kosciuszki 31,

Inspektorat - Sieradz, ul. Pitsudskiego 8,

Inspektorat - Wielun, ul. 3 Maja 7,

Biuro Terenowe - Pajeczno, ul. Wisniowa 10,

Biuro Terenowe - Poddebice, ul. teczycka 17/19,

Biuro Terenowe - Wieruszéw, ul. Bursztynowa 4,

10 Punkt Obstugi Klientéw - task, ul. Kosciuszki 14.

0N o> =

1.2 Termin realizacji zamdwienia
36 miesiecy od daty zawarcia umowy, jednak nie wczesniej niz od 1.01.2027 r.

1.3 Informacja o obiektach

1.3.1 1LOSC CHRONIONYCH OBIEKTOW | SZACUNKOWA ILOSC 0SOB W OBIEKTACH

Szacunkowa dzienna liczba
przebywajacych klientow

Lp. Budynki Oddziatu liczba budynkow liczba zatrud'nl'onych zewnetrznych na Sali Obstugi
pracownikow .
Klientow
Oddziat budynek A, 1 229,29 109

1. Zdunska Wola,
ul. Kilinskiego 7/11

Oddziat budynek B, 1 119,30 42
2. | Zdunska Wola,
ul. Kilinskiego 24

3 Inspektorat w todzi, 1 22,25 393
" | ul. teczycka 70A
Inspektorat w Pabianicach, 1 103,75 238
4, , . .
ul. Kosciuszki 31
5 Inspektorat w Sieradzu, 1 92,33 196
" | ul. Pitsudskiego 8
6 Inspektorat w Wieluniu, 1 88,83 138
" | ul.3Maja7
7 Biuro Terenowe Pajecznie, 1 6 116
" | ul. Wisniowa 10
Biuro Terenowe 1 5,25 69

8. w Poddebicach,
ul. teczycka 17/19

Biuro Terenowe 1 5,83 83
9. w Wieruszowie,
ul. Bursztynowa 4

Punkt Obstugi Klientow 1 4 99

10. w tasku, ul. Kosciuszki 14

Suma 10 676,83 1484




1.3.2 CHARAKTERYSTYKA OBIEKTOW | ZABEZPIECZEN
Systemy zabezpieczen — w tym
Lp. Obiekty wg. TJO. Opis obiektu i otoczenia marka/typ, inne istotne Uwagi
informacje wg uznania
1. Oddziat, budynek A, | Budynek A ztozony z dwdch czesci: | Instalacja sygnalizacji pozaru: System sygnalizacji
Zdunska Wola, 8-kondygnacyjnej - wysoka czes¢ Centrala POLON ALFA 6000—-1 | pozaru podtaczony
ul. Kilinskiego 7/11 budynku wyposazona w dwie szt., czujka optyczna dymu—519 | jest do monitoringu
windy osobowe z maszynownig szt., ROP — 46 szt., sygnalizator pozarowego
umieszczong na 8-kondygnacji oraz | optyczno-akustyczny — 43 szt., znajdujacego sie
3-kondygnacyjnej, wolnostojacy, kurtyna pozarowa- 1 szt. w KP PSP
wyposazony w system sygnalizacji w Zdunskiej Woli.
wtamania i napadu, sygnalizacji Instalacja antywtamaniowa:
pozarowej potgczonej z KPPSP Centrala INTEGRA 128 — 1 szt.,
w Zdunskiej Woli i kontroli dostepu | czujka podczerwieni — 11 szt.,
oraz system telewizji czujka zbicia szyby — 6 szt.,
przemystowej, teren nieogrodzony. | sygnalizator akustyczny
W budynku oprécz ZUS swoje wewnetrzny — 3 szt.,
siedziby posiadajg rowniez Bank sygnalizator optyczno-
Pekao S.A., Poczta Polska S.A. i PZU | akustyczny GEN-L2 — 1 szt.,
S.A., PZU Na Zycie S.A. Odrebne sygnalizator akustyczny
prawo witasnos$ci wraz z terenem zewnetrzny — 2 szt., czujka
jest we wtadaniu Banku Pekao S.A. | zalania — 27 szt., pilot
(od strony pétnocnej). Od strony antynapadowy — 2 szt.
poétnocnej na dziatce sgsiedniej w
odlegtosci ok. 1I0m—-11m System kontroli dostepu:
znajduje sie budynek handlowy, od | czytnik kart HID Signo 20 Smart
strony potudniowej w odlegtosci — 35 szt.
od 2,9 m do 4,6 m znajduje sie
budynek gospodarczy, od strony System telewizji:
wschodniej przebiega Kamera zewnetrzna — 5 szt.,
ul. Kilinskiego, od strony kamera wewnetrzna - 8 szt.
zachodniej znajduje sie teren
wewnetrzny wzdtuz Centrala oddymiania — 3 szt.,
ul. Inzynierskiej po drugiej stronie, | czujka optyczna systemu
ktorej istnieje zabudowa oddymiania — 3 szt., reczny
wielorodzinna czteropietrowa. ostrzegacz pozarowy — przycisk
oddymiania — 18 szt., reczny
ostrzegacz pozarowy — przycisk
przewietrzania — 3 szt.,
Swietliki i klapy dymowe — 9 szt.
2. Oddziat, budynek B, | Budynek B —4-kondygnacyjny, Instalacja sygnalizacji pozaru: System sygnalizacji

Zdunska Wola,
ul. Kilinskiego 24

wyposazony w jedng winde
osobowg hydrauliczng

Z maszynownig umieszczong

w piwnicy, wolnostojacy,
wyposazony w system sygnalizacji
pozaru, wtamania i napadu, kontroli
dostepu oraz system telewizji
przemystowej, teren ogrodzony
szlabanami. Budynek B oddalony
jest od najblizszego innego
budynku gospodarczego po stronie
zachodniej, ktéry usytuowany jest
w odlegtosci 12,00 m.

Centrala POLON ALFA 4900 -1
szt., klapa dymowa — 3 szt.,
czujka optyczna dymu DOR-
4046 -206 szt., czujka ciepta
TUN-4046 — 3 szt., czujka
liniowa dymu DOP-6001 — 1
szt., ROP-4001M — 13 szt.,
sygnalizator akustyczno-optyczny
SA-K 7N -14 szt., sygnalizator
akustyczno-optyczny
zewnetrzny SAOZ-Pk2 — 1 szt.,

System kontroli dostepu;

pozaru podtgczony
jest do monitoringu
pozarowego
znajdujacego sie

w KP PSP

w Zdunskiej Woli.




Po stronie potudniowe;j
usytuowany jest blok mieszkalny
w odlegtosci 12,80 m. Po stronie
wschodniej wystepuje blok
mieszkalny w odlegtosci 19 m.

Po stronie pdtnocnej wystepuje
blok mieszkalny w odlegtosci 34 m.

Zamek elektroniczny na karty
chipowe (system BIBI) — 6 szt.,
klawiatura szyfrowa — 2 szt.

Instalacja antywfamaniowa:
Centrala INTEGRA 128
znajdujaca sie w budynku A
obstugujaca czujki ruchu - 13 szt.,
czujka zbicia szyby — 3 szt. ,
sygnalizator akustyczny
wewnetrzny — 1 szt., czujka
zalania Satel — 21 szt, pilot
antynapadowy — 1 szt.

System telewizji:
Kamera zewnetrzna
statopozycyjna
NVIP-6H-6502M/F - 6 szt.,
Kamera wewnetrzna koputowa
NVIP-6VE-6502M/F- 12 szt.

tubowa

Inspektorat w todzi,
ul. teczycka 70A

Budynek parterowy, w budynku
zainstalowany jest system
sygnalizacji wtamania i napadu,
sygnalizacji pozaru oraz kontroli
dostepu, teren ogrodzony. Obiekt
oddalony jest od najblizszego
innego budynku zlokalizowanego
na sasiedniej dziatce od strony

ul. Ozorkowskiej o ok. 43 m. Garaz
usytuowany jest w odlegtosci ok.
52 m. Po stronie wschodniej
usytuowany jest w odlegtosci 42 m
budynek bloku wielorodzinnego,

a po stronie pétnocnej w odlegtosci
ok. 70 m znajduja sie dwa bloki
mieszkalne wielorodzinne.

Instalacja sygnalizacji pozaru:
Centrala Polon Alfa 3128 -1
szt., czujka dymu i ciepta DOT-
3000 — 54 szt., czujka dymu i
ciepta ze wskaznikiem
zadziatania DOT-3000+WZ-31 —
16 szt., ROP-3000 -5 szt.,
sygnalizator optyczno-
akustyczny SAB-61023RR - 6 szt.

Instalacja antywfamaniowa:
Centrala INTEGRA 64 — 1 szt.,
czujka — 19 szt., czujki zalania
Satel — 10 szt., sygnalizator
akustyczny i optyczny — 6 szt.,
czujki zalania — 10 szt., pilot
antynapadowy — 1 szt.

System kontroli dostepu;
Czytnik PRT62MT — 3 szt.,
czytnik USB ROD3DES — 1 szt.,
przycisk otwarcia — 2 szt.,
przycisk ewakuacyjny otwarcia
— 2 szt.

System sygnalizacji
pozaru podtgczony
jest do monitoringu
pozarowego
znajdujacego sie

w KM PSP w todzi.

Inspektorat
w Pabianicach,
ul. Kosciuszki 31

Budynek 5-cio kondygnacyjny,

w zabudowie szeregowej,
wyposazony w dwie windy
osobowe hydrauliczne. W budynku
zainstalowany jest system
sygnalizacji pozaru, wtamania

i napadu oraz system kontroli
dostepu i telewizji przemystowe;.
Budynek zlokalizowany jest wzdtuz
wschodniej czesSci dziatki od strony
poétnocnej i potudniowej przylega

Instalacja sygnalizacji pozaru:
Centrala sygnalizacji pozaru
6000 — 1 szt., czujka optyczna
dymu — 189 szt., ROP — 17 szt.,
sygnalizator — 29 szt.

Instalacja antywtamaniowa:
Centrala INTEGRA 128 -1 szt.,
czujki ruchu — 68 szt.,
sygnalizator akustyczny i
optyczny — 3 szt., sygnalizator

System sygnalizacji
pozaru podtgczony
jest do monitoringu
pozarowego
znajdujacego sie

w KP PSP

w Pabianicach.




do istniejacych obiektéw. Stanowi
z nimi zwartg zabudowe w typie
pierzeja. Wejscia i wjazd na
posesje zlokalizowane sg w
elewacji frontowej

budynku od ul. Kosciuszki.

zewnetrzny — 2 szt., sygnalizator
optyczno-akustyczny GEN-L2 —
2 szt.,, czujka zalania — 27 szt.

System kontroli dostepu;
Zamek elektroniczny na karty
chipowe — 12 szt., czytnik
zblizeniowy PRT12MF-BK — 2
szt., czytnik zblizeniowy z
klawiaturg MF:PR312MF - 4
szt., pilot antynapadowy — 1 szt.

System telewizji:
Kamera zewnetrzna - 4 szt.,
kamera wewnetrzna — 9 szt..

System oddymiania:

Centrala oddymiania MCR9705
— 2 szt., centrala pogodowa
MCRP 0545 — 2 szt., czujka
dymu — 10 SZT., ROP — 6 szt.,
okna napowietrzajace — 2 szt.,
klapy dymowe — 2 szt.

Inspektorat
w Sieradzu,
ul. Pitsudskiego 8

Budynek 4-kondygnacyjny,
wyposazony w jedng winde
osobowg hydrauliczng,
wolnostojgcy. W budynku
zainstalowany jest system
sygnalizacji wtamania i napadu,
system sygnalizacji pozaru, kontroli
dostepu oraz system telewizji
przemystowej, teren nieogrodzony.
Budynek jest po stronie
wschodniej oddalony od innego
budynku (Prokuratury) na
odlegtosc ok. 71,64 m. Natomiast
po stronie zachodniej w odlegtosci
ok. 24,80 m znajduje sie budynek
Supermarketu ,POLO”. Wejscia

i wjazd na posesje zlokalizowane s3
od strony ul. Pitsudskiego.

Instalacja sygnalizacji pozaru:
Centrala 4200 POLON ALFA -1
szt., czujka optyczna dymu DOR
4043 — 162 szt., ROP — 13 szt.,
sygnalizator optyczno-
akustyczny SA-K7N - 12 szt.,
klapa oddymiajgca — 2 szt.

Instalacja antywfamaniowa:
Centrala SATEL CA 64- 1 szt.,
czujka PIR RX40 — 26 szt.,
sygnalizator optyczno-
akustyczny GEN-L2 — 2 szt.,
sygnalizator akustyczny — 5 szt.,
czujka zalania - 30 szt., pilot
antynapadowy — 1 szt.

System kontroli dostepu:
Czytniki chipowe — 15 szt.,
czytnik zblizeniowy z klawiaturg
Roger — 4 szt.

System telewizji przemystowej:
Kamera zewnetrzna tubowa
statopozycyjna NVIP-6H-
6502M/F — 6 szt., Kamera
wewnetrzna koputowa
NVIP-6VE-6502M/F — 13 szt.,
Kamera wewnetrzna koputowa
NVIP-8VE-6502M/F — 3 szt.,

System sygnalizacji
pozaru podtgczony
jest do monitoringu
pozarowego
znajdujacego sie

w KP PSP

w Sieradzu.




Inspektorat
w Wieluniu,
ul. 3 Maja 7

Budynek 4-kondygnacyjny,
wolnostojgcy, wyposazony w jedng
winde osobowa hydrauliczng oraz
platforme dla niepetnosprawnych.
W budynku zainstalowany jest
system sygnalizacji wtamania

i napadu, system sygnalizacji
pozaru, kontroli dostepu i telewizji
przemystowej. Teren czesciowo
ogrodzony. Budynek oddalony jest
od najblizszego innego budynku na
sgsiedniej dziatce o ok. 3 m
(budynek mieszkalny usytuowany
po stronie pétnocnej) oraz 11 m po
stronie wschodniej od innego
budynku i 22 m od kolejnego
budynku po stronie potudniowej.

Instalacja sygnalizacji pozaru:
Centrala POLON ALFA 6000 - 1
szt., czujka optyczna dymu —
129 szt., ROP — 15 szt.,
sygnalizator akustyczny 31 szt.

Instalacja antywtamaniowa:
Centrala INTEGRA 128 — 1 szt.,
czujka temperatury TD-1 -3
szt., czujka ruchu COBALT Plus—
36 szt., sygnalizator
wewnetrzny SP-W-100 — 4 szt.,
sygnalizator zewnetrzny SP-
4001 R — 2 SZT., sygnalizator
GEN-L2 — 1 szt., pilot
antynapadowy — 2 szt., czujka
zalania SATEL — 31 szt.

System kontroli dostepu:
Zamek elektroniczny na karty
chipowe — 6 szt.

System telewizji przemystowej:
Kamera zewnetrzna — 4 szt.,
kamera wewnetrzna — 11 szt.

System sygnalizacji
pozaru podtgczony
jest do monitoringu
pozarowego
znajdujacego sie

w KP PSP

w Wieluniu.

Biuro Terenowe
w Pajecznie,
ul. Wisniowa 10

Budynek sktadajacy sie z dwdch
kondygnacji naziemnych oraz
jednej kondygnacji podziemnej,
wolnostojgcy. W budynku
zainstalowany jest sygnalizacji
wtamania i napadu, system
sygnalizacji pozaru oraz kontroli
dostepu. Teren czesciowo
ogrodzony. Odlegtosc¢ od
sgsiadujacego budynku banku
usytuowanego na sasiedniej
posesji wynosi 12 m.

Instalacja sygnalizacji pozaru:
Centrala Polon Alfa 3064 — 1
szt., czujka dymu i ciepta DOT-
3000 — 41 szt., ROP-3000 4 szt.,
sygnalizator optyczno-
akustyczny SAB-61023RR -5
szt.

Instalacja antywtamaniowa:
Centrala INTEGRA 64 — 1 szt.,
czujka podczerwieni— 14 szt.,
sygnalizator akustyczny
wewnetrzny — 2 szt.,
sygnalizator akustyczny
zewnetrzny 2 szt., sygnalizator
optyczno-akustyczny GEN-L2 —
1 szt., czujki zalania Satel — 3

szt., pilot antynapadowy — 2 szt.

System kontroli dostepu:
Zewnetrzny czytnik zblizeniowy
z klawiaturg MF —1 szt.,
przycisk otwarcia — 1 szt.,
awaryjny przycisk otwarcia — 1
szt.

System sygnalizacji
pozaru podtgczony
jest do monitoringu
pozarowego
znajdujacego sie

w KP PSP

w Pajecznie.




Biuro Terenowe
w Poddebicach,
ul. teczycka 17/19

Lokal znajduje sie na parterze
budynku jednokondygnacyjnego,
niepodpiwniczonego w obrebie
kompleksu produkcyjno-ustugowo-
handlowego. W bliskim sgsiedztwie
znajduje sie Starostwo Powiatowe
— 150 m, Liceum Ogdlnoksztatcace -
150 m, Urzad Miasta i Gminy
oddalony jest o 600 m, a Urzad
Skarbowy o 800 m.

W budynku zainstalowany jest
system sygnalizacji wlamania i
napadu, system sygnalizacji pozaru
oraz kontroli dostepu.

Instalacja sygnalizacji pozaru:
Centrala POLON ALFA 3064 -1
szt., czujka dymu i ciepta DOT-
3000 — 19 szt., ROP-4001M — 2
szt., ROP-3000 — 1 szt.,

sygnalizator optyczno-
akustyczny SA-K7N - 2 szt.

Instalacja antywtamaniowa:
Centrala INTEGRA 64 — 1 szt.,
czujka ruchu =5 szt., czujka
ruchu z kontaktronem- 10 szt.,
pilot antynapadowy- 5 szt.,
sygnalizator akustyczny
wewnetrzny — 1 szt.,
sygnalizator optyczno-
akustyczny zewnetrzny 1 szt.,
sygnalizator optyczno-
akustyczny GEN-L2 — 1 szt.,

System kontroli dostepu:
Zamek elektroniczny Roger na
karty chipowe -4 szt.

System telewizji przemystowej:
Kamera zewnetrzna IP- 1 szt.,
kamera wewnetrzna IP — 2 szt.

System sygnalizacji
pozaru podtgczony
jest do monitoringu
pozarowego
znajdujacego sie

w KP PSP

w Poddebicach.

Biuro Terenowe
w Wieruszowie,
ul. Bursztynowa 4

Lokal w budynku 2-
kondygnacyjnym, budynek
wolnostojgcy. W lokalu
zainstalowany jest system
sygnalizacji wtamania i napadu,
system sygnalizacji pozaru oraz
kontroli dostepu. Teren
nieogrodzony. Do lokalu prowadzi
jedno wejscie wspodlne z innymi
podmiotami.

Instalacja sygnalizacji pozaru:
Centrala POLON Alfa 3064 —

1 szt., czujka dymu i ciepta DOT-
3000 — 22 szt., ROP-3000 — 2
szt., sygnalizator optyczno-
akustyczny SAB-61023RR — 2
szt.

Instalacja antywtamaniowa:
Centrala INTEGRA 64 — 1 szt.,
czujka ruchu — 14 szt.,
sygnalizator akustyczny
wewnetrzny — 1 szt.,
sygnalizator akustyczny
zewnetrzny 2 szt., sygnalizator
optyczno-akustyczny GEN-L2 —
1 szt., czujki zalania Satel — 4
szt., pilot antynapadowy — 2 szt.

System kontroli dostepu:
Zamek elektroniczny Roger -4
szt.

System sygnalizacji
pozaru podtaczony
jest do monitoringu
pozarowego
znajdujacego sie

w KP PSP

w Wieruszowie.




10.

Punkt Obstugi
Klientéw w tasku,
ul. KosSciuszki 14

Lokal w budynku 2-

kondygnacyjnym, wolnostojacy. W

lokalu zainstalowany jest system
sygnalizacji wtamania i napadu
oraz kontroli dostepu.Teren
ogrodzony. Lokal wynajmowany
jest od Gminy task. Do budynku

prowadzi jedno wejscie od strony

ul. Kosciuszki.

Instalacja antywtamaniowa:
Centrala SATEL INTEGRA 64 — 1
szt., przycisk napadowy — 4 szt.,
czujka podczerwieni — 6 szt.,
sygnalizator akustyczny
wewnetrzny — 1 szt.,
sygnalizator akustyczny
zewnetrzny 1 szt., sygnalizator
optyczno-akustyczny GEN-L2 —
1 szt., czujki zalania Satel — 2
szt., pilot antynapadowy — 4 szt.

System kontroli dostepu:
Zamek elektroniczny Roger -2
szt.

1.3.3 POWIERZCHNIA NIERUCHOMOSCI

Povylerzchnla Powierzchnia | Powierzchnia | Powierzchnia Dlugosé
. . uzytkowa i ; 5 :
Lp. Obiekty wag. tjo. dzialki parkingu garazy ogrodzenia
Ll (W m?) (W m?) (w m?) (wm.b))
(w m?) o
Oddziat, budynek A,
1. | Zdunska Wola, 421261 3081,00 316 124,35 brak
ul. Kilinskiego 7/11
Oddzial, budynek B,
2. |Zduniska Wola, 2 057,30 2 322,00 1528 brak brak
ul. Kilinskiego 24
Inspektorat w Lodzi, ul.
3. |Egczycka 70A 621,02 5483,00 625 brak 188
Inspektorat
4. | W Pabianicach, 2 067,20 934,00 63 brak brak
ul. Ko$ciuszki 31
Inspektorat w Sieradzu,
5. | ul Pitsudskiego 8 2 378,30 4 689,00 538 brak brak
Inspektorat w Wieluniu,
6. |ul-3Maja7 1 440,00 1084 238 14,50 27
Biuro Terenowe
7. | W Pajgeznie, 477,29 779,00 360 brak 24
ul. Wisniowa 10
Biuro Terenowe
w Poddgbicach,
8. |ul Eeczycka 17/19 190,56 brak brak brak brak
Biuro Terenowe
w Wieruszowie,
9 |uL. Bursztynowa 4 257,11 362,40 brak brak brak




Punkt Obstugi Klientow
w Lasku,
10. ul. Koéciuszki 14 93,00 80,00 brak bark 21
Suma 13 794,39 18 814,40 3 668,00 138,85 260,00
1.4 Zasady, terminy i godziny funkcjonowania Oddziatu i TJO.
Standardowe godziny
Lp. Budynki Oddzialu pracy pracownikéow Godziny przebywania klientéw
jednostki

1 Oddzial, budynek A, Zdunska Wola, ul. 6.00 — 16.00 Poniedziatek: 8.00-17.00

' Kilinskiego 7/11 Wtorek — piatek: 8.00-15.00
2 Oddzial, budynek B, Zdunska Wola, ul. 6.00 — 16.00 Poniedziatek: 8.00-17.00

' Kilinskiego 24 Wtorek — piatek: 8.00-15.00
3 Inspektorat w Lodzi, 6.00 — 16.00 Poniedziatek: 8.00-17.00

' ul. Leczycka 70A Wtorek — piatek: 8.00-15.00
4 Inspektorat w Pabianicach, 6.00 — 16.00 Poniedziatek: 8.00-17.00

' ul. Koéciuszki 31 Wtorek — piatek: 8.00-15.00
5 Inspektorat w Sieradzu, 6.00 — 16.00 Poniedziatek: 8.00-17.00

) ul. Pitsudskiego 8 Witorek — piatek: 8.00-15.00
6 Inspektorat w Wieluniu, 6.00 — 16.00 Poniedziatek: 8.00-17.00

' ul. 3 Maja 7 Witorek — piatek: 8.00-15.00
7 Biuro Terenowe Paj¢cznie, 7.00 — 15.00 Poniedziatek: 8.00-17.00

) ul. Wisniowa 10 Witorek — piatek: 8.00-15.00
8 Biuro Terenowe w Poddebicach, 7.00 — 15.00 Poniedziatek: 8.00-17.00

' ul. Leczycka 17/19 Witorek — piatek: 8.00-15.00
9 Biuro Terenowe w Wieruszowie, 7.00 — 15.00 Poniedziatek: 8.00-17.00

' ul. Bursztynowa 4 Witorek — piatek: 8.00-15.00
10 Punkt Obstugi Klientéw w Lasku, 7.00 — 15.00 Poniedziatek — piatek: 8.00-15.00

" | ul. Koéciuszki 14

1. Pracownicy Oddziatu to w wiekszosci pracownicy biurowi, kierowcy oraz rzemieslnicy.

Obiekt sprzata firma zewnetrzna.

3. Klienci poruszajg sie w strefie ogdlnodostepnej obiektu, przeznaczonej dla klientow - Sali Obstugi Klienta,
korytarzach petnigcych funkcje poczekalni przy gabinetach komisji lekarskich i lekarzy orzecznikéw.

4. W przypadku uméwione]j wizyty z Dyrektorem/Naczelnikiem/Kierownikiem Inspektoratu — Kierownikiem Obstugi
Klientéw w innym miejscu niz miejsca przeznaczone do obstugi klientdow, pracownik ochrony jest informowany
o0 umowionej wizycie i towarzyszy klientowi do czasu przybycia pracownika Zaktadu odpowiedzialnego za obstuge
klienta w czasie jego przebywania w obiekcie.

0>

2. SZCZEGOLY OPISU PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

2.1 Zagadnienia wstepne

Uzyte w opisie przedmiotu zamdwienia okreslenia oznaczaja:

Administrator lokalny — Naczelnik Wydziatu Administracyjno-Gospodarczego (ADG), odpowiedzialny za zarzadzanie,
odpowiednie wykorzystywanie oraz racjonalne gospodarowanie majgtkiem oddziatu.

Administrator ochrony — pracownik wyznaczony przez Dyrektora oddziatu w zakresie nadzoru nad ochrong fizyczng,
SKD, monitoringiem wizyjnym — w budynku oddziatu Naczelnik Wydziatu Administracyjno-Gospodarczego (ADG),
w terenowych jednostkach organizacyjnych Kierownik Inspektoratu — Kierownik Obstugi Klientéw, Kierownik Biura
Terenowego- Kierownik Obstugi Klientéw.

Przedmiotem zamdwienia jest ochrona oséb i mienia w obiektach Il Oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych

w todzi, ktérego budynki znajdujg sie w miejscowosciach wskazanych w czesci Lokalizacja obiektow, poprzez:

1. Bezposrednia statg ochrone fizyczna — realizacja zadan ochrony przez wyznaczong liczbe pracownikéw ochrony,
zwanych dalej ,,pracownikami ochrony”, na wskazanych posterunkach w obiektach Oddziatu.




Monitoring systeméw alarmowych — nieprzerwang obserwacje i weryfikacje sygnatéw alarmowych,
przesytanych przez urzadzenia i systemy alarmowe zainstalowane w chronionym obiekcie przez wszystkie dni
(catodobowo) w okresie obowigzywania umowy, drogg telefoniczng, poprzez dostarczong przez Zamawiajgcego
linie telefoniczng (komutowang) i poprzez urzgdzenia GSM (GPRS) wtasne Wykonawcy oraz reagowanie przez
stacje monitorujgcg Wykonawcy zlokalizowang poza monitorowanym obiektem na sygnaty alarmowe poprzez
przekazywanie informacji o uzgodnionych i odebranych sygnatach do Zamawiajgcego.

Monitoring wizyjny — biezgca obserwacja obrazu z kamer zainstalowanych w chronionym obiekcie, prowadzona
przez pracownikéw ochrony petnigcych stuzbe w obiekcie w ramach statej bezposredniej ochrony fizycznej, we
wskazanych obiektach Zamawiajacego.

Interwencja — dorazne przybycie grupy interwencyjnej ztozonej z minimum dwdch kwalifikowanych pracownikéw
ochrony do chronionego obiektu.

Otwarcie/zamkniecie obiektu — otwieranie i zamykanie obiektu przez pracownikédw ochrony w asyscie
pracownikéw grupy interwencyjnej. W przypadku przyjecia sygnatu pozarowego przez stacje monitorowania dla
obiektéw Inspektoratéw oraz Biur Terenowych po godzinach ich urzedowania zostanie powiadomiony o tym
fakcie wyznaczony pracownik Zamawiajgcego oraz skierowana zostanie na miejsce grupa interwencyjna
posiadajgca w depozycie klucze do obiektu, ktéra za ich pomocg dokona otwarcia obiektu, rozbroi system
wiamaniowy i w asyscie Strazy Pozarnej sprawdzi stan obiektu pod wzgledem wystgpienia zagrozenia
pozarowego. Po dokonaniu czynnosci sprawdzajacych protokolarnie obiekt odbierze pracownik Wykonawcy,
a nastepnie uzbroi system alarmowy oraz zamknie budynek. Podpisany przez pracownika Wykonawcy dokument
»Potwierdzenie przekazania terenu, obiektu lub mienia objetego dziataniem ratowniczym” Wykonawca przekaze
Zamawiajgcemu w pierwszym dniu roboczym.

Analogiczny tok postepowania dotyczy przyjecia sygnatu wtamania przez stacje monitorowania, z tym, ze sytuacja
ta nie bedzie dotyczyta asysty Strazy Pozarnej.

Prawem opcji Zamawiajacy zastrzega sobie (dla Inspektoratéw, Biur Terenowych i Punktu Obstugi Klientéw
w tasku) konieczno$é zabezpieczenia fizycznego obiektu poza godzinami urzedowania/ochrony na skutek
zdarzenia, ktore spowoduje brak mozliwosci uzbrojenia systemow alarmowych lub prawidtowego zabezpieczenia
fizycznego budynku (np. wtamania, uszkodzenia obiektu itp.).

W w/w sytuacji zachodzi koniecznosci zabezpieczenia przez Wykonawce obiektu do czasu przybycia pracownika
Zamawiajgcego w pierwszym dniu roboczym.

2.2 Podstawy prawne $wiadczenia ustug ochrony oséb i mienia

Przedmiot zamdéwienia bedzie realizowany zgodnie zawartg umowag i z nastepujgcymi przepisami:

0 og> @9 =

Ustawa z 22.08.1997 r. o ochronie 0s6b i mienia (j.t. Dz.U.2025.532).

Ustawa z 10.05.2018 r. o ochronie danych osobowych (j.t. Dz.U.2026.252).
Ustawa z 5.08.2010 r. o ochronie informacji niejawnych (j.t. Dz.U.2025.1209).
Przepisami wykonawczymi do ww. ustaw.

Wewnetrznymi aktami prawnymi obowigzujacymi u Zamawiajacego.

2.3 Zakres przedmiotu zamdéwienia

Przedmiotem zamdwienia jest kompleksowa ochrona osdb i mienia, w tym w szczegdlnosci:

1.

Zapewnienie bezpieczenstwa zycia, zdrowia i nietykalnosci osobistej pracownikom, klientom, pracownikom firm
zewnetrznych wykonujgcym zadania na podstawie umowy z Zamawiajgcym oraz gosciom przebywajgcym na
terenie obiektéw Zamawiajgcego.

Catodobowe zapewnienie ochrony mienia i zasobdéw, ktdrymi dysponuje Zaktad Ubezpieczen Spotecznych
w zwigzku z realizacjg zadan, w tym ochrona przed kradziezg, zniszczeniem lub dostepem do nieuprawnionej
informacji.

Interwencja w przypadku ingerencji oséb, zagrazajgcej naruszenie débr osobistych osdb przebywajgcych
w obiekcie, zagrazajgcej zniszczeniem mienia lub kradziezom.

Kontrola ruchu osobowo-towarowego na terenie obiektéw Zamawiajgcego.
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5.
6.

Przeciwdziatanie zaktéceniom porzadku publicznego i utrzymanie go w obiektach Zamawiajgcego.
Zamykanie i otwieranie obiektow przez wyznaczonych pracownikéw Zamawiajgcego lub pracownikéw ochrony
w asyscie pracownikdw grupy interwencyjne;j.

Lp.

Obiekty wg. TIO

Bezposrednia
stata
ochrona
fizyczna
(tak/nie)

Monitoring
systemow
alarmowych
(tak/nie)

Monitoring
wizyjny
(tak/nie)

Interwencja
(tak/nie)

Otwarcie
zamkniecie
budynku z
depozytem
kluczy
Tak/nie

Inne

Oddziat, budynek A,
Zdunska Wola,
ul. Kilinskiego 7/11

tak

tak

tak

tak

nie

Oddziat, budynek B,
Zdunska Wola,
ul. Kilinskiego 24

tak

tak

tak

tak

nie

Inspektorat w todzi,
ul. teczycka 70A

tak

tak

nie

tak

tak

Otwarcie obiektu przez
grupe interwencyjna po
godzinach urzedowania
w przypadku
stwierdzenia sygnatu
pozarowego w celu
sprawdzenia obiektu
pod wzgledem
zagrozenia pozarowego
w asyscie Strazy
Pozarnej.

Inspektorat
w Pabianicach,
ul. Kosciuszki 31

tak

tak

tak

tak

tak

Otwarcie obiektu przez
grupe interwencyjng po
godzinach urzedowania
w przypadku
stwierdzenia sygnatu
pozarowego w celu
sprawdzenia obiektu
pod wzgledem
zagrozenia pozarowego
w asyscie Strazy
Pozarnej.

Inspektorat
w Sieradzu,
ul. Pitsudskiego 8

tak

tak

tak

tak

tak

Otwarcie obiektu przez
grupe interwencyjna po
godzinach urzedowania
w przypadku
stwierdzenia sygnatu
pozarowego w celu
sprawdzenia obiektu
pod wzgledem
zagrozenia pozarowego
w asyscie Strazy
Pozarnej.

Inspektorat
w Wieluniu,
ul. 3 Maja 7

tak

tak

tak

tak

tak

Otwarcie obiektu przez
grupe interwencyjng po
godzinach urzedowania
w przypadku
stwierdzenia sygnatu
pozarowego w celu
sprawdzenia obiektu
pod wzgledem
zagrozenia pozarowego
w asyscie Strazy
Pozarne;j.

Biuro Terenowe
w Pajecznie,
ul. Wisniowa 10

nie

tak

nie

tak

tak

Otwarcie obiektu przez
grupe interwencyjna po
godzinach urzedowania
w przypadku
stwierdzenia sygnatu
pozarowego w celu
sprawdzenia obiektu
pod wzgledem
zagrozenia pozarowego
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w asyscie Strazy
Pozarnej.

Biuro Terenowe Otwarcie obiektu przez
w Poddebicach grupe interwencyjng po

i godzinach urzedowania
ul. Narutowicza 6A w przypadku

stwierdzenia sygnatu
nie tak nie tak tak pozarowego w celu
sprawdzenia obiektu
pod wzgledem
zagrozenia pozarowego
w asyscie Strazy
Pozarnej.

Biuro Terenowe Otwarcie obiektu przez
w Wieruszowie, grupe interwencyjng po

godzinach urzedowania
ul. Bursztynowa 4 w przypadku

stwierdzenia sygnatu
nie tak nie tak tak pozarowego w celu
sprawdzenia obiektu
pod wzgledem
zagrozenia pozarowego
w asyscie Strazy
Pozarnej.

10.

Punkt Obstugi
Klientow w tasku, nie tak nie tak nie
ul. Kosciuszki 14

2.4 Liczba oséb oraz wymogi dotyczgce zatrudnienia pracownikéw

1.

Wymaga sie, aby w zakresie statej ochrony fizycznej przedmiot zamdwienia byt wykonywany przez co najmniej
17 oséb w kazdym roku realizacji ustugi zatrudnionych na umowe o prace, co w przeliczeniu na etaty wynosi co
najmniej: 16,5 etatuw 2027 r., 16,5 etatu w 2028 r. i 16,5 etatu w 2029 r. w rozbiciu na poszczegdlne posterunki.
Powyisze liczby etatéw/osdb nie obejmujg wzmocnienia ochrony obiektéw, w przypadku wprowadzenia stopni
alarmowych przez Prezesa Rady Ministrow lub wiasciwego ministra ds. wewnetrznych lub zaistnienia
szczegdlnych potrzeb Zamawiajacego.

Wykonawca lub Podwykonawca zobowigzany jest do zatrudnienia na podstawie umowy o prace w rozumieniu
przepisdw ustawy z 26.06.1974 r. — Kodeks pracy (j.t. Dz.U.2026.25) wszystkich oséb uczestniczgcych w realizacji
zamoéwienia wykonujgcych czynnosci bezposredniej statej ochrony fizycznej oséb i mienia, grupy interwencyjnej,
monitoringu systemow alarmowych i monitoringu wizyjnego. Zamawiajgcy nie wymaga zatrudnienia na
podstawie umowy o prace koordynatora. Wymiar etatu musi odpowiadaé¢ czasowi niezbednemu do petnej
realizacji przedmiotu zamdwienia (w tym wszystkie roboczogodziny pracy posterunkéw w obiektach w ramach
bezposredniej statej ochrony fizycznej), Swiadczonego przez kazdego pracownika Wykonawcy
lub Podwykonawcy.

Wykonawca, na kazde wezwanie Zamawiajgcego zobowigzany bedzie przedstawiaé biezgce dokumenty
potwierdzajgce, ze przedmiot zamdwienia jest wykonywany przez osoby bedace pracownikami, o ktérych mowa
w ust 2. Szczegoétowy sposob weryfikacji zatrudnienia ww. oséb oraz uprawnienia Zamawiajgcego w zakresie
kontroli spetniania przez Wykonawce wymagan zwigzanych z zatrudnianiem tych oséb oraz sankcje z tytutu
niespetnienia tych wymagan, okreslony zostanie w postanowieniach umownych.

Zamawiajgcy w zakresie odnoszgcym sie do osdb zatrudnionych na podstawie umowy o prace, dopuszcza
zatrudnienie na peten etat oraz w wymiarze nie mniejszym niz 0,5 etatu.

Wykonawca zobowigzany bedzie do zapewnienia stabilnej obsady personalnej i zminimalizowania ewentualnych
rotacji kadrowych:

1) wprowadzenia systemu zastepstw dla zapewnienia ciggtosci ustugi ochrony;

2) w przypadku krétkotrwatej nieobecnosci pracownika (spowodowanej np. chorobg) Wykonawca zobowigzany
jest do zapewnienia na czas zastepstwa personelu przeszkolonego w zakresie realizacji ustugi;

3) zmiany personalne s3 mozliwe jedynie w razie wystgpienia nieprzewidzianych zdarzen losowych (pod tym
pojeciem rozumie  sie réowniez  rozwigzanie  stosunku prawnego pracownika  ochrony
z Wykonawcg/Podwykonawcg).

W przypadku nienalezytego wykonywania obowigzkéw przez osoby wskazane do realizacji ustugi,
w szczegdlnosci:
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10.

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

niedotozenia nalezytej starannosci przy wykonywaniu obowigzkow;

opuszczenia w ciggu godzin pracy stanowiska ochrony bez dokonania zastepstwa;

opuszczenia stanowiska pracy (po zakoriczonej pracy) bez przekazania obowigzkéw kolejnej zmianie;
znajdowania sie pod wptywem alkoholu lub srodkéw odurzajacych;

uzasadnionego podejrzenia popetnienia w miejscu pracy przestepstwa lub wykroczenia;

ujawnienia danych stanowigcych tajemnice Zamawiajgcego;

niewtasciwego zachowania wobec pracownikéw lub klientéw ZUS,

Zamawiajgcy ma prawo zgdac zastgpienia tych oséb innymi, posiadajgcymi takie same uprawnienia jak osoby
zastepowane, a Wykonawca ma obowigzek dokona¢ wnioskowanych zmian w terminie nie dtuzszym niz 2 dni od
dnia przekazania przez Zamawiajacego zadania.

Wykonawca winien pisemnie poinformowaé¢ Zamawiajgcego o wszelkich zmianach personalnych z 1 dniowym
wyprzedzeniem.
Do wykonania przedmiotu zamoéwienia Wykonawca zobowigzany jest skierowaé pracownikéw ochrony:

1)
2)

3)

4)

5)

posiadajgcych zdolnos¢ fizyczng i psychiczng do wykonywania zadan pracownika ochrony;

posiadajgcych wpis na liste kwalifikowanych pracownikdw ochrony, zwanych dalej , kwalifikowanymi
pracownikami ochrony”, dotyczy to wyznaczonych posterunkéw, zgodnie z tabelg - Wykaz posterunkéw
z obsada, grup interwencyjnych oraz oséb ich nadzorujacych (koordynatorzy);

nieskazanych prawomocnym wyrokiem za przestepstwo umyslne i przeciwko ktdrym nie toczy sie
postepowanie karne o takie przestepstwo;

zapoznanych z przepisami obowigzujagcymi w ZUS, w szczegdlnosci z Regulaminem Organizacyjnym,
wewnetrznymi przepisami bhp i ppoz., w tym Instrukcjg bezpieczenstwa pozarowego, Instrukcjg
uzytkowania obiektu i zatwierdzong Instrukcjg ochrony obiektu dla chronionego obiektu — dotyczy
pracownikéw ochrony fizycznej oraz Polityki bezpieczenistwa informacji;

posiadajgcych co najmniej 6 miesieczny (udokumentowany) staz pracy na stanowisku pracownika ochrony.

. Zamawiajacy wymaga aby pracownicy ochrony wykonujgcy czynnosci bezposredniej ochrony igrupy

interwencyjnej, byli wyposazeni w:

1)

2)

jednolity ubidr, dostosowany do pory roku i miejsca petnienia stuzby, umozliwiajgcy ich identyfikacje,

jednoznacznie wskazujgcg na charakter wykonywanej pracy, z umieszczong w widocznym miejscu nazwg

i znakiem graficznym Wykonawcy;

noszony w widocznym miejscu identyfikator, zawierajgcy zdjecie, imie i nazwisko pracownika oraz nazwe

Wykonawcy (w przypadku podwykonawcow obowigzuje ta sama zasada umozliwiajgca identyfikacje firmy

i 0séb swiadczacych ustuge);

niezbedne srodki przymusu bezposredniego (dotyczy kwalifikowanych pracownikdw ochrony w zakresie

statej bezposredniej ochrony fizycznej i interwencji), w szczegdlnosci: kajdanki, patki stuzbowe i reczne

miotacze substancji obezwtadniajacych;

sprzet tacznosci bezprzewodowej:

a) krétkofalowe radiostacje reczne (krétkofaléwki) — dotyczy pracownikéw ochrony w obiektach z obsada
minimum dwuosobowg oraz grup interwencyjnych, o parametrach umozliwiajagcych nieprzerwany
kontakt z kazdego miejsca chronionego obiektu,

b) telefon komdrkowy — dotyczy pracownikéw ochrony petnigcych funkcje dowddcy zmiany w obiekcie
oraz pracownikéow petfnigcych stuzbe na posterunku jednoosobowym oraz grup interwencyjnych
o parametrach umozliwiajacych nieprzerwany kontakt z kazdego miejsca chronionego obiektu
(w szczegdlnosci na wszystkich kondygnacjach oraz pomieszczeniach budynku),

c) bezprzewodowy elektroniczny system kontroli obchoddw, z co najmniej jednym punktem kontrolnym
(tzw. znacznikiem do odczytu), z transmisjg danych opartg na GPRS monitorujgcg przebieg pracy
w czasie rzeczywistym, z funkcjg zapisu i mozliwoscig odczytu historii zdarzen systemowych -— nie mniej
niz jeden przenosny rejestrator na kazdy posterunek ochrony w obiekcie,

d) pilot napadowy (alarmowy), ktérego uzycie w sytuacji zagrozenia powoduje przestanie sygnatu
alarmowego i wezwanie grupy interwencyjnej (dopuszcza sie przycisk napadowy zintegrowany
z przenosnym rejestratorem bezprzewodowego elektronicznego systemu kontroli obchodéw) — nie
mniej niz jeden pilot na kazdy posterunek ochrony w kazdym obiekcie,

e) latarki.

Pracownicy ochrony musza:

1)

posiadac aktualne badania medycyny pracy;
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2)

by¢ przeszkoleni z przepisdw bhp, stosownie do wykonywanej pracy, oraz odby¢ szkolenia p.poz.
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Planowana liczba Planowana liczba
Planowana . .
. L. R roboczogodzin roboczogodzin
Liczba Uprawnienia . i liczba . .
. o . Rodzaj Aktywnos¢ . wzmocnienia wzmochienia
. Liczba pracownikéw pracownika roboczogodzin .
Lp. Obiekty wg. TIO , Posterunku posterunku . ochrony w ochrony w okresie
posterunkow ochrony na ochrony na . ) w okresie . . .
[godziny] [dni] . . okresie obowigzywania
posterunku posterunku obowigzywania . .
obowigzywania umowy z tytutu —
umowy i .
umowy z tytutu — pkt 2) ponizej
pkt 1) ponizej
1. | Oddziat, budynek A, 1 1 Kwalifikowany
Zdunska Wola, pracownik 1 osoba x 24h pn.—nd. 26 304
ul. Kilinskiego 7/11 ochrony
2. | Oddziat, budynek B, 1 1 Kwalifikowany
Zdunska Wola, pracownik 1 osoba x 24h pn.—nd. 26 304
ul. Kilinskiego 24 ochrony
3. | Inspektorat w todzi, 1 1 Kwalifikowany 1 ba x 13.5h
ul. teczycka 70A racownik 0sobax 13, -
eczy p pn.-pt. — 5:30-19:00 pn. — pt. 10 192,50
ochrony
4. | Inspektorat 1 1 Kwalifikowany 648 648
w Pabianicach pracownik 1 osoba x 13,5h
! / .—pt. 10 192,50
ul. Kosciuszki 31 ochrony pn.-pt. —5:30-19:00 pn-—p
5. | Inspektorat 1 1 Kwalifikowany
w Sieradzu, pracownik 1 osoba X 13’5h pn. — pt. 10 192,50
ul. Pitsudskiego 8 ochrony pn.-pt. — 5:30-19:00
6. Inspgktor.at 1 1 Kwallflkow?ny 1 0soba x 13,5h
w Wieluniu, pracownik n.-ot. — 5:30-19:00 pn. — pt. 10 192,50
ul. 3 Maja 7 ochrony pn-pt.=>: '
suma 93 378 648 648
1. W przypadku wprowadzenia stopni alarmowych przez Prezesa Rady Ministréw, wiasciwego ministra wtasciwego ds. wewnetrznych,* dodatkowe
godziny dotyczgce wzmocnienia ochrony obiektéw w tabeli wynoszg 648, zgodnie z postanowieniami pkt. 2.6.4.
2. W przypadku wystgpienia szczegdlnych potrzeb Zamawiajgcego, dodatkowe godziny dotyczgce wzmocnienia ochrony obiektéw w tabeli
wynoszg 648, zgodnie z postanowieniami pkt. 2.6.3.
3. Liczba obiektéw/punktéw monitorowanych przy pomocy urzadzen monitujgcych wizyjnych/alarmowych / innych wynosi 10.

L W przypadku wystapienia sytuacji kryzysowej, o ktérej mowa w art. 3 pkt. 1 ustawy z 26.04.2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym (Dz.U.2020.1856 ze zm.)
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2.5 Komunikacja wykonawcy z zamawiajacym

1.

w

2.6 Obowigzki wykonawcy
1.

Niezaleznie od Koordynatora, o ktérym mowa w pkt 2.4.2, w kazdej terenowej jednostce
organizacyjnej tj. w Oddziale, Inspektoracie, Biurze Terenowym lub innym obiekcie Zamawiajgcego
bedzie wyznaczany dowddca zmiany, ktéremu Koordynator moze powierzy¢ obowigzek
komunikacji zZamawiajgcym.

Zamawiajgcy ze swojej strony wyznaczy osoby do kontaktu z Wykonawca.

Dane Koordynatora bedg odnotowane w umowie i na biezgco aktualizowane.

Wykonawca i Zamawiajgcy wskazg adresy poczty elektronicznej, na ktéry kierowana bedzie
wszelka korespondencja dotyczgaca realizacji umowy, w tym kopia korespondencji przekazywanej
rownolegle w formie pisemne;j.

Dane Koordynatora i oséb, o ktérych mowa w ust. 1 oraz adresy mailowe, o ktérych mowa w ust.
4, beda odnotowane w umowie i na biezgco aktualizowane.

Wykaz posterunkédw, wykaz dowddcéw zmian, dane Koordynatora, dane pracownikéw
Zamawiajgcego, o ktdrych mowa w ust. 2 oraz dane innych oséb wymagane w celu usprawnienia
komunikacji oraz kontakty telefoniczne do tych oséb beda odnotowane i aktualizowane w Ksigzce
Stuzby.

Wykonawca zobowigzany jest w ciggu 30 dni kalendarzowych od daty rozpoczecia realizacji
zamoéwienia do opracowania, we wspotpracy z Zamawiajgcym, Instrukcji ochrony obiektu dla
kazdego chronionego obiektu. Wykonawca przedtozy opracowane instrukcje w formie pisemnej
i elektronicznej administratorom ochrony wraz z zaswiadczeniem o wpisaniu na liste
kwalifikowanych pracownikéw ochrony pracownika Wykonawcy, opracowujgcego instrukcje.
Instrukcje ochrony obiektu w terminie 7 dni od jej otrzymania zatwierdza Dyrektor Oddziatu.

Instrukcje ochrony powinny zawierac¢ w szczegdélnosci:
1) podstawy prawne dziatan ochronnych;
2) lokalizacje obiektu;
3) organizacje ochrony;
4) rozmieszczenie posterunkow;
5) obowigzki i uprawnienia pracownikéw ochrony;
6) regulaminowe zakazy i rozszerzenia zakresu ochrony;
7) podlegtosc stuzbows;
8) instrukcje stuzbowe:
a) postepowania pracownikdw ochrony w przypadku napadu,
b) postepowania pracownikdow ochrony grupy interwencyjnej,
c) postepowania pracownikéw ochrony na wypadek grozby zdetonowania tadunku
wybuchowego,
d) kontroli ruchu osobowo-samochodowego,
e) postepowania na wypadek pozaru,
f)  udzielania pierwszej pomocy przedmedycznej,
9) wykaz telefonéw informacyjnych i alarmowych;
10) wzornik dokumentdow stuzbowych zawierajgcy wzory:
a) Ksigzki Stuzby,
b) protokotu przekazania osoby ujetej,
c) notatki stuzbowej,
d) protokotu z uzycia srodkéw przymusu bezposredniego.

Wykonawca w ramach realizacji umowy zobowigzany jest do:

1) wykonywania przedmiotu zamdwienia zgodnie z OPZ z nalezytg starannoscig - zgodnie z najlepsza
wiedzg oraz zasadami profesjonalizmu zawodowego, rzetelnie i terminowo;

2) prowadzenia biezgcego nadzoru nad realizowang umowg oraz osobami realizujgcymi ustuge,
ktorych zadania zostaty okreslone w OPZ, przez osoby wskazane w pkt 2.7.1 wpisanymi na
liste kwalifikowanych pracownikéw ochrony;
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3)

5)

6)

zapoznania pracownikéw statej ochrony fizycznej w zakresie:

a) przepisdw obowigzujgcych u Zamawiajgcego, w szczegdélnosci z:

- Regulaminem Organizacyjnym ZUS,

- wewnetrznymi przepisami bhp i ppoz., w szczegdlnosci Instrukcjg bezpieczeristwa
pozarowego,

-Zasadami  wspétpracy z  Wykonawcami i Podwykonawcami, dotyczacymi
bezpieczenstwa, higieny pracy i ochrony przeciwpozarowej, wykonujgcych prace
na obiektach dla ZUS,

- Instrukcjg uzytkowania obiektu,

- zatwierdzong Instrukcjg ochrony obiektu dla chronionego obiektu,

- Politykg Bezpieczenstwa Informacji

b) sktadu osobowego kierownictwa Zamawiajgcego,

c) przedstawiciela Zamawiajgcego do kontaktu z przedstawicielami Wykonawcy,

d) regulacji wewnetrznych dotyczacych metod oraz S$rodkédw technicznych
i organizacyjnych, zapewniajacych ochrone przetwarzanych danych osobowych,

e) obstugi systemdéw alarmowych w tym centrali p.poz. i innych urzadzen technicznych
(w tym wprowadzania i usuwania uzytkownikdw tych systemoéw), w szczegdlnosci
systemow wsparcia ochrony obiektéw,

f) topografii obiektéw, w tym rozktadu pomieszczen, przebiegu drég ewakuacyjnych,
wyj$é z obiektow, rozmieszczenia pomieszczen strefy ograniczonego dostepu oraz
pomieszczen wymagajgcych szczegdlnej ochrony, lokalizacji i obstugi w zakresie
podstawowym wytgcznikow gtéwnych energii elektrycznej (w tym wytgcznikow UPS),
gtéwnych zawordéw wodnych i gazowych, sprzetu ppoz. oraz zabezpieczen technicznych,

g) numeréw telefonéw do Policji, Strazy Pozarnej, Pogotowia Ratunkowego, Strazy
Miejskiej, pogotowia gazowego, energetycznego, wodno-kanalizacyjnego, grup
interwencyjnych.

Niezbedna dokumentacja, o ktérej mowa w ust.2 pkt 3, zostanie udostepniona Wykonawcy

w formie papierowej lub elektronicznej co najmniej na 2 dni robocze przed rozpoczeciem

realizacji umowy.

niezwtocznego informowania przedstawiciela Zamawiajgcego (odpowiednio: administratora

lokalnego obiektéw lub administratora ochrony lub wyznaczonego pracownika) o sytuacjach

mogacych mie¢ wptyw na bezpieczenstwo w obiekcie, uszkodzenie mienia lub wystgpienie
awarii;

w przypadku zagrozenia w ochranianym obiekcie — podjecia czynnos$ci majgcych na celu

zapobiezenie powstaniu szkody, a w przypadku zaistnienia szkody — do ograniczenia jej

rozmiaréw oraz natychmiastowego powiadomienia przedstawiciela Zamawiajgcego oraz
innych wtasciwych stuzb;

w przypadku otrzymania sygnatu pozarowego (dotyczy Inspektoratéw oraz Biur Terenowych

po godzinach urzedowania) grupa interwencyjna po przybyciu na miejsce otworzy obiekt przy

pomocy posiadanych w depozycie kluczy i dokona wraz z przedstawicielami Strazy Pozarnej
sprawdzenia obiektu pod katem zagrozenia pozarowego oraz powiadomi wskazanego
pracownika Zamawiajgcego. Po dokonaniu czynnosci sprawdzajgcych i stwierdzeniu braku
zagrozenia w obiekcie pracownik grupy interwencyjnej protokolarnie odbierze od Strazy
Pozarnej obiekt, uzbroi system alarmowy i zamknie budynek.

Podpisany przez pracownika Wykonawcy dokument ,Potwierdzenie przekazania terenu,
obiektu lub mienia objetego dziataniem ratowniczym” Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu
w pierwszym dniu roboczym.

Analogiczny tok postepowania dotyczy przyjecia sygnatu wtamania przez stacje
monitorowania, z tym, Ze sytuacja ta nie bedzie dotyczyta asysty Strazy Pozarnej.
Opcjonalnie Zamawiajacy zastrzega sobie koniecznos¢ zabezpieczenia fizycznego obiektu
(dotyczy Inspektoratéw, Biur Terenowych i Punktu Informacyjnego w tasku) poza godzinami
urzedowania/ochrony na skutek zdarzenia, ktére spowoduje brak mozliwosci uzbrojenia
systemow alarmowych lub prawidtowego zabezpieczenia fizycznego budynku (np. wtamania,
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9)

10)

11)

12)

13)

14)

15)

16)

17)

Zamawiajgcy moze 7gda¢ od Wykonawcy wzmocnienia ochrony obiektéw objetych przedmiotem
zamodwienia poprzez zwiekszenie obsady statej ochrony fizycznej, w zwigzku ze szczegdlnymi
potrzebami. Wykonawca zobowigzany jest wzmocnié¢ ochrone w terminie maksymalnie 14 dni od
otrzymania zgtoszenia takiej potrzeby przez Zamawiajgcego. Rozliczenie wzmocnienia ochrony
odbywac sie bedzie na podstawie ustalonej w formularzu cenowym stawki za 1 roboczogodzine

uszkodzenia obiektu itp.).

W w/w sytuacji zachodzi koniecznosci zabezpieczenia przez Wykonawce obiektu do czasu
przybycia pracownika Zamawiajgcego w pierwszym dniu roboczym.

Zamawiajgcy zaktada maksymalne 240 roboczogodzin na opcjonalne zabezpieczenie
obiektéw przez kwalifikowanych pracownikéw ochrony. Godziny rozliczane beda na podstawie
ustalonej w Formularzu cenowym stawki za 1 roboczogodzine, z uwzglednieniem faktycznie
przepracowanych godzin przez pracownikéw ochrony.

ponoszenia petnej odpowiedzialnosci materialnej za szkody, ktére zostang spowodowane
nieprawidtowa realizacjg obowigzkdw pracownikdw ochrony;

ponoszenia petnej odpowiedzialnosci materialnej i prawnej za klucze powierzone w depozyt
oraz za wszelkie szkody wynikajagce z ich uszkodzenia, zagubienia lub uzycia przez
niepowotang osobe w czasie ich pozostawania w depozycie u Wykonawcy;

zapewnienia minimalnej liczby pracownikéw, niezbednych do prawidtowej realizacji ustugi,
a takze przedstawienia Zamawiajgcemu pisemnej imiennej listy pracownikéw realizujacych
ustuge statej ochrony fizycznej (z podziatem na poszczegdlne posterunki w obiektach),
ze wskazaniem osdb do petnienia funkcji dowddcow ochrony fizycznej oraz koordynatora/éw
(z podaniem numerdéw wpisu na liste kwalifikowanych pracownikéw ochrony fizycznej, formy
zatrudnienia a takize numeréw telefonéw kontaktowych kierownikéw ochrony i
koordynatoréw) oraz jej biezgcej aktualizacji;

zapewnienia pracownikom dostosowanej do pory roku i miejsca petnienia stuzby jednolitej
odziezy , ktéra jednoznacznie wskazuje na charakter wykonywanej pracy, z umieszczong
w widocznym miejscu nazwg, znakiem graficznym Wykonawcy, identyfikatorem
zawierajgcym zdjecie, imie i nazwisko pracownika;

zapewnienie srodkow przymusu bezposredniego oraz pozostatego sprzetu wymaganego do
realizacji ustugi ochrony;

przedstawienia oswiadczen, najpdzniej w dniu rozpoczecia realizacji umowy, ze osoby
wyznaczone do realizacji ustugi, nie byty karane za przestepstwa umyslne i ze nie toczy sie
wobec nich postepowanie karne o takie przestepstwo; niniejsze dotyczy takze sytuacji
obejmujacej skierowanie do wykonywania ustugi nowozatrudnionych oséb; przedstawienia
oswiadczen oséb realizujgcych ustuge w zakresie statej ochrony fizycznej, dotyczacych
zapoznania sie z regulacjami, o ktérych mowa w pkt 3, najpdzniej w dniu rozpoczecia realizacji
umowy; powyzsze dotyczy takze sytuacji obejmujacej zatrudnienie nowych osob;

w przypadku wykonywania czesci ustug przez podwykonawcdw — przedstawienia pisemnej
listy podwykonawcoéw, oraz sktadu osobowego pracownikéw tych podwykonawcéw, czasu
i zakresu wykonywanych przez nich czynnosci oraz aktualizowania jej na biezgco w przypadku
zmian;

przedtozenia Zamawiajgcemu na kazde pisemne wezwanie, w wyznaczonym w tym wezwaniu
terminie, nie krétszym niz 3 dni robocze, kopii waznych zaswiadczen o wpisaniu na liste
kwalifikowanych pracownikéw ochrony fizycznej wydanych przez wtasciwego komendanta
wojewddzkiego Policji.

zatrudnienia przez Wykonawcéw i Podwykonawcéw na podstawie umowy o prace
W rozumieniu przepisow ustawy z 26.06.1974 r. — Kodeks Pracy (DzU.2025.277) pracownikow
wykonujgcych czynnosci  bezposredniej ochrony fizycznej oséb i mienia, monitoringu
systemdw alarmowych i interwencji w obiektach ZUS Il O/osdb skierowanych do realizacji
ustugi;

sporzadzenia protokotu wykonania ustugi ochrony w odniesieniu do kazdego obiektu
i przekazania go w formie elektronicznej lub papierowej do zatwierdzenia do administratora
ochrony w terminie do 3 dnia roboczego po zakonczeniu kazdego miesigca kalendarzowego;
sporzadzanie grafikdw i harmonogramow czasu pracy
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pracy pracownika ochrony. Zamawiajacy zaktada maksymalne liczby roboczogodzin z tytutu

wzmochienia ochrony obiektéw w ilosci podanej w powyzszej tabeli.

4. Wykonawca zobowigzany jest do wzmocnienia ochrony obiektdw objetych przedmiotem
zamodwienia, poprzez zwiekszenie obsady w przypadku wprowadzenia stopni alarmowych przez
Prezesa Rady Ministréow lub ministra wtasciwego ds. wewnetrznych, wystgpienia sytuacji
kryzysowej, o ktérej mowa w art. 3 pkt 1 ustawy z 26.04.2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym
(j.t. Dz.U.2025.1795) lub wprowadzania wyzszych standw gotowosci obronnej panstwa, o ktérych
mowa W § 3 rozporzadzenia Rady Ministrow z 18.03.2025 r. w sprawie gotowosci obronnej
panstwa (Dz.U.2005.355):

1) w terminie do 3 godzin od otrzymania telefonicznego zgtoszenia takiej potrzeby przez
uprawnionych pracownikéw Zaktadu maksymalnie 648 roboczogodzin kwalifikowanych
pracownikéw ochrony w okresie obowigzywania umowy;

2) rozliczonych na podstawie ustalonej w Formularzu cenowym stawki za 1 roboczogodzine,
z uwzglednieniem faktycznie przepracowanych godzin przez pracownikdéw ochrony.

5. Przejecie przez Wykonawce obowigzkdéw i mienia od dotychczasowego Wykonawcy nastgpi przed
rozpoczeciem realizacji umowy w uzgodnieniu z Zamawiajgcym.

2.7 Warunki realizacji zamoéwienia

1. Wykonawca jest zobowigzany do wyznaczenia koordynatora upowaznionego do kontaktow
z Zamawiajgcym w zakresie ustugi ochrony, do obowigzkéw ktdrych bedzie nalezato m.in.
szkolenie pracownikdw ochrony, wprowadzanie pracownikéw ochrony na obiekty.

2. Zapewnienia materiatdw i sprzetu wymaganego do realizacji ustugi ochrony wraz
z wymaganymi prawem i aktualnymi atestami, kartami charakterystyki lub innymi dokumentami
Swiadczacymi o dopuszczeniu ich do uzytkowania, ktére zobowigzany jest przedstawi¢ na kazde
zgdanie Zamawiajgcego.

3. Wykonawca zobowigzany jest dysponowac¢ urzgdzeniami do monitorowania systemoéw
alarmowych drogg radiowa lub telefoniczng, ktéra w sytuacjach szczegdlnych zapewni
niezaktécong tacznosé.

4. Wykonawca we wtasnym zakresie i przy uzyciu urzadzen wtasnych/bedacych w dyspozycji
Wykonawcy, bez dodatkowych kosztéow, podfaczy systemy alarmowe Zamawiajgcego do stacji
monitorujacej, a po zakonczeniu $wiadczenia ustugi zdemontuje te podtaczenia.

5. Wpykonawca zobowigzany jest do zapewnienia, aby osoby Swiadczace ustuge nie wynosity
z chronionych obiektéw dokumentow, akt itp.

6. Wykonawca Ilub Podwykonawca ponosi koszty zwigzane z realizacjg Umowy zwigzane
z zapewnieniem niezbednych narzedzi do wykonywania czynnosci, w tym m.in. koszty obejmujace:
umundurowanie, odpowiednie wyposazenie.

7. Wykonaweca nie bedzie dochodzit zadnych naleznosci od zatrudnionych z tytutu, o ktérym mowa
w ust. 6.

2.8 Zadania pracownikow ochrony

2.8.1 ZADANIA PRACOWNIKOW STALEJ OCHRONY FIZYCZNE)

Do zadan pracownikéw ochrony w ramach statej ochrony fizycznej nalezy:
1. Obserwacja chronionego obiektu pod katem bezpieczenstwa oséb, mienia i zasobow
informacyjnych Zamawiajgcego ze zwrdceniem szczegdlnej uwagi na:

1) osoby wynoszgce z chronionego obiektu sktadniki majgtkowe mogace stanowié wtasnosé
Zamawiajgcego oraz na wnoszone i pozostawione na terenie obiektu rzeczy (m.in. paczki,
torby, walizki) w celu przeciwdziatania zagrozeniom terrorystycznym, w przypadku
watpliwosci, wzywanie osdb do ztozenia wyjasnien lub okazania rzeczy lub zawartosci paczki,
torby, itp.;

2) osoby, wobec ktérych istnieje uzasadnione podejrzenie, ze mogg zaktdci¢ porzadek
i bezpieczenstwo oraz uniemozliwianie wejscia na teren obiektéw, w szczegdlnosci osobom
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

agresywnym, znajdujgcym sie pod widocznym wptywem alkoholu lub srodkéw odurzajgcych,
w uzasadnionym przypadku, uniemozliwienie wejscia lub wzywanie oséb do opuszczenia
obiektu, a w przypadku odmowy, wzywanie na miejsce patrolu Policji;
Zapobieganie czynom chuligaskim i innym czynom, ktdre sg niezgodne z obowigzujgcym
porzadkiem prawnym, skierowanym przeciwko pracownikom Zamawiajgcego oraz klientom
i gosciom przebywajgcym na terenie obiektow.
Zapobieganie przestepstwom i wykroczeniom przeciwko mieniu i zasobom informacyjnym
Zamawiajgcego, a takze przeciwdziatanie powstawaniu szkody wynikajgcej z tych zdarzen.
Podejmowanie dziatan majacych na celu minimalizacje ewentualnych szkdéd wynikajgcych
z wystgpienia pozaru, kleski zywiotowej, bgdz innego zdarzenia losowego, w szczegélnosci awarii
sieci wodno-kanalizacyjnych, instalacji elektrycznych, centralnego ogrzewania, itp.
Zapobieganie wnoszeniu na teren obiektdw materiatéw tatwopalnych i niebezpiecznych.
Zapobieganie wnoszeniu na teren obiektdw towardw przeznaczonych do sprzedazy
lub rozpowszechniania przez przedstawicieli firm zewnetrznych, z wyjgtkiem ustug realizowanych
na podstawie umowy z Zamawiajgcym, a w obiektach posiadajgcych wspétwiascicieli, w uzgodnieniu
ze wszystkimi wspdtwiascicielami.
Sprawowanie nadzoru nad ochranianymi obiektami, mieniem ruchomym, w tym nadzér nad
mieniem nie bedacym wtasnos$cig Zamawiajgcego, a uzytkowanym przez niego, np. kontenery
i pojemniki przeznaczone do zbiérki odpadéw komunalnych.
Dokonywanie w godzinach pracy jednostki systematycznych obchoddéw obszaréw publicznie
dostepnych, ze zwrdceniem szczegdlnej uwagi m.in. na sale obstugi klientéw, poczekalnie lekarzy
orzecznikdw oraz komisji lekarskich.
Dokonywanie po godzinach funkcjonowania jednostki organizacyjnej Zamawiajgcego obchodu
chronionych obiektdw w nieregularnych odstepach czasu, jednak nie mniejszych niz 2 godziny,
co najmniej 6 krotnie, ze zwracaniem szczegdlnej uwagi na zamkniecie drzwi do pomieszczen,
okien w pomieszczeniach, zwtaszcza piwnicznych i parterowych oraz droznosé drég pozarowych,
bram wjazdowych, drég ewakuacyjnych i wyjs¢ ewakuacyjnych, wytgczenia swiatet i urzadzen
elektrycznych (klimatyzatoréw, czajnikdw). Wejscie do strefy ograniczonego dostepu
i pomieszczen wymagajacych szczegdlnej ochrony moze nastgpic tylko w sytuacjach zagrozenia /
awaryjnych np. wydobywajacy sie dym, ogien, hatas na zasadach okreslonych w Instrukcji uzytkowania
obiektow.
W przypadku stwierdzenia lub powziecia informacji o sytuacjach mogacych mie¢ wptyw
na bezpieczenstwo w obiekcie, uszkodzenie mienia lub wystgpienie awarii, niezwtoczne
informowanie o tym fakcie pracownika wskazanego do kontaktu ze strony Zamawiajgcego
(wtasciwego Administratora ochrony lub innego wyznaczonego pracownika w ochranianym
obiekcie).
Wspodtdziatanie w zakresie zapewnienia bezpieczedstwa oséb i mienia Zakfadu z jednostkami
Policji, Strazy Pozarnej oraz innymi stuzbami ratowniczymi, jezeli ich udziat jest konieczny.
W jednostkach, gdzie obowigzuje catodobowa ochrona fizyczna petnienie stuzby do momentu
zastgpienia przez innego pracownika ochrony bez mozliwosci czasowego opuszczenia chronionego
obiektu w czasie stuzby.
Sprawdzanie przed objeciem dyzuru, czy klucze (oryginaty i zapasowe) do poszczegdlnych
pomieszczen znajdujg sie w wyznaczonym miejscu.
Sprawowanie szczegdélnego nadzoru nad pomieszczeniami w strefie ograniczonego dostepu,
wymagajgcymi szczegdlnej ochrony (garaze, serwerownie, archiwa itp.).
Umozliwienie wstepu i opuszczenia obiektu przez klientéw i gosci (poprzez zapewnienie
bezposredniej asysty lub asysty osoby upowaznionej ze strony Zamawiajgcego), pracownikow
Zamawiajgcego a takzie pracownikéw firm zewnetrznych wykonujgcych ustugi na podstawie
umowy z Zamawiajgcym.
Weryfikacja uprawnien osdb do przebywania w obiekcie Zamawiajgcego, w tym:
1) wzywanie oséb do okazania identyfikatora oraz weryfikacja okazanego identyfikatora
w zakresie jego waznosci i autentycznosci zgodnie z obowigzujgcymi w ZUS zasadami
(weryfikacja na podstawie dokumentu tozsamosci);

20



17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

2) weryfikacja tozsamosci na podstawie wezwania do okazania dokumentu tozsamosci osdb
wchodzgcych w obszar bezpieczny. Sprawdzanie zgodnosci wpisanych danych w rejestrach
0s6b uprawnionych do przebywania w obiekcie z danymi z dokumentu tozsamosci;

3) wzywanie osob przebywajgcych w obiekcie po godzinach funkcjonowania jednostki
organizacyjnej, do ujawnienia celu pobytu i weryfikacja uzyskanych informacji;

4) wzywanie pracownikow firm zewnetrznych uprawnionych do przebywania i prowadzenia prac
na terenie obiektéw do okazania stosownych dokumentéw potwierdzajacych tozsamosc
i zgodnos$¢ z wpisem w rejestrze oséb uprawnionych do przebywania w obiekcie.

Podejmowanie dziatan w celu opuszczenia pomieszczenia lub obiektu przez osoby nieuprawnione

do przebywania na ich terenie.

Niewpuszczanie na teren obiektéw oséb nieupowaznionych, w tym pracownikéw Zamawiajgcego,

nie majgcych zgody na przebywanie w obiekcie poza godzinami pracy.

Obstuga i znajomos¢ podstawowych funkcji urzagdzen:

1) systeméw zabezpieczen technicznych, zainstalowanych w chronionych obiektach zgodnie
z udostepniong instrukcjg obstugi urzadzen technicznych;

2) dzwigéw, platform dla niepetnosprawnych - Zamawiajgcy zapewni w tym zakresie
przeszkolenie pracownikéw ochrony.

Znajomos¢ lokalizacji urzadzen przeciwpozarowych i gasniczych, usytuowania gtéwnych zaworow

wody, gazowych i elektrycznych. Umiejetnosc ich obstugi w sytuacji zagrozenia.

Niezwtoczne informowanie Administratora ochrony/Administratora strefowego lub wskazanych w

umowie pracownikéw Zamawiajacego o zauwazonych niesprawnie funkcjonujgcych systemach

przeciwpozarowych i awariach wszelkich urzadzen technicznych. Reagowanie na niesprawne
funkcjonowanie systemu przeciwpozarowego, sygnalizacji wfamania i napadu, telewizji
przemystowej, instalacji elektrycznej itp.

Odnotowywanie w Ksigzce Stuzby i innych rejestrach wskazanych przez Zamawiajgcego wszelkich

usterek oraz nieprawidtowosci dotyczacych funkcjonowania systemoéw alarmowych oraz awarii

urzadzen technicznych, w szczegdlnosci diwigdw osobowych, central wentylacyjnych,
klimatyzatorow, kottowni, weztdw cieplnych, powstatych w trakcie petnienia stuzby. Ksigzka Stuzby
jest prowadzona dla wszystkich stanowisk ochrony wystepujacych w danym obiekcie i przez caty
okres obowigzywania umowy pozostaje w danym obiekcie — na stanowisku ochrony. Ksigzka stuzby
powinna by¢ prowadzona w sposéb umozliwiajacy przeglad historii zdarzen wraz z identyfikacja
imienng osob petnigcych stuzby. Zamawiajgcy ma prawo wykorzysta¢ zapisy znajdujace sie

w Ksigzce Stuzby w celach udokumentowania przebiegu ewentualnych zdarzen losowych (np.

wypadkow, awarii urzadzen technicznych itp.) Po zakoriczeniu obowigzywania umowy, Ksigzki

Stuzby sg przekazywane Wykonawcy.

Informowanie wskazanych przez Zamawiajgcego pracownikéw Zaktadu o wszelkich usterkach,

awariach systeméw alarmowych oraz awariach urzadzen technicznych powstatych w trakcie

petnienia stuzby.

Egzekwowanie przestrzegania przez pracownikdw Zamawiajgcego, pracownikéw Wykonawcow

Swiadczacych ustugi na rzecz Zamawiajgcego, klientdw i gosci Zamawiajgcego porzadku

w obiektach, obowigzujgcych wewnetrznych Instrukcji bezpieczenstwa pozarowego, zasad bhp

oraz Instrukcji uzytkowania obiektu.

Zabezpieczanie miejsc przestepstw i wykroczen, oraz niepozadanych zdarzen do czasu przybycia

odpowiednich stuzb.

Ujawnianie sprawcow przestepstw i wykroczen, zgtaszanie kradziezy, uszkodzen i dewastacji

sktadnikéw majgtkowych w chronionych obiektach do odpowiednich stuzb i przedstawiciela

Zamawiajgcego oraz podejmowanie dziatan zmierzajgcych do zatrzymania sprawcow celem

niezwtocznego przekazania ich Policji.

Podejmowanie innych niezbednych dziatarn majacych na celu realizacje zadan wymienionych w 1-

26, w rym w szczegdlnosci podczas sytuacji nadzwyczajnych, np. wprowadzeniu stopni alarmowych

Bravo, Charlie lub Delta — wzywanie kierowcéw pojazddw wjezdzajgcych na teren obiektéw do

okazania zawartosci wnetrza pojazdu i/lub bagaznika.

Obstuga monitoringu wizyjnego, systemow alarmowych i systemu sygnalizacji pozarowej,

z obowigzkiem natychmiastowego reagowania na wskazania sygnalizacji (m.in. natychmiastowe
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rozpoznanie przyczyny sygnatu i powiadomienie Zamawiajgcego oraz odpowiednich stuzb publicznych,
m.in. Policji, Pafistwowej Strazy Pozarnej oraz innych stuzb, jezeli ich udziat jest konieczny).

29. Uzbrajanie i wytgczanie systemow alarmowych przed zamknieciem, po otwarciu obiektéw.

30. Wspotpraca, w zakresie uzgodnionym kazdorazowo z Zamawiajgcym, z firmami zajmujgcymi sie
serwisem, przeglgdem, konserwowaniem oraz naprawami systemow zabezpieczenia technicznego
w obiektach Zamawiajgcego.

31. Wydawanie i przyjmowanie kluczy do pomieszczen oraz prowadzenie ewidencji kluczy zgodnie
zasadami obowigzujgcymi w danym obiekcie oraz z zapisami zawartymi w Instrukcji uzytkowania
obiektu.

32. Kontrolowanie, aby pobieranie i zdanie kluczy odbywato sie zgodnie z postanowieniami
Instrukcji uzytkowania obiektu.

33. Obstuga szlabanéw/bram wjazdowych na terenie chronionych obiektow.

34. Kierowanie klientéw i gosci do wtasciwych komdrek organizacyjnych zgodnie z celem ich wizyty
oraz wspodtpraca w tym zakresie z pracownikami Zamawiajacego —wedtug zasad zawartych
w Instrukcji uzytkowania obiektu.

35. Prowadzenie statego dozoru parkingu bedgcego w posiadaniu jednostki organizacyjnej
Zamawiajgcego i podejmowanie interwencji w celu opuszczenia miejsc parkingowych przez pojazdy
zaparkowane przez osoby nieuprawnione.

36. Wzmozenie czynnosci nadzoru podczas wykonywania prac remontowo-inwestycyjnych
w chronionych obiektach po godzinach funkcjonowania jednostki organizacyjnej.

37. Wykonywanie innych polecert z zakresu ochrony obiektu przekazanych przez osoby wskazane
przez Zamawiajgcego do kontaktu z przedstawicielami ochrony.

38. Szczegdétowe zadania pracownikéw ochrony w zakresie ochrony przeciwpozarowej, okresla
wdrozona dla obiektu Instrukcja bezpieczeristwa pozarowego.

39. W obiektach, w ktérych nie funkcjonujg 24-godzinne posterunki statej ochrony fizycznej nalezy
dodatkowo:

1) do obowigzku pracownika ochrony rozpoczynajgcego stuzbe w obiekcie:

a) odebranie kluczy od grupy interwencyjnej po otwarciu obiektu,

b) sprawdzenie stanu fizycznych i elektronicznych zabezpieczen obiektu,

c) obchdd catego terenu zewnetrznego obiektu;

2) do obowigzku pracownika ochrony konczgcego stuzbe nalezy:

a) sprawdzenie, czy wszystkie osoby opuscity budynek,

b) obchdd chronionego obiektu,

c) sprawdzenie czy zdane zostaty wszystkie klucze do pomieszczen w obiekcie,

d) sprawdzenia dziatania lub zatgczenie wszystkich dostepnych w obiekcie systeméw

alarmowych,

e) zamkniecie obiektu i protokolarne przekazanie zaplombowanego worka z kluczami

w depozyt grupie interwencyjnej,

f)  obchdd catego terenu zewnetrznego obiektu.

40. W stanie zagrozenia epidemiologicznego lub w stanie epidemii:

a) dokonywanie kontrolnych pomiaréw temperatury pracownikom Zaktadu, jego Klientom czy
pracownikom firm $wiadczgcym ustugi/prace na rzecz Zaktadu (termometry bezdotykowe
zapewnia Zamawiajacy),

b) w razie potrzeby, kierowanie do dezynfekcji ragk pracownikdéw Zaktadu, jego Klientéw czy
pracownikéw firm swiadczgcym ustugi/prace na rzecz Zaktadu,

c) uniemozliwienie wejscia na teren obiektéw osobom nie dokonujgcym dezynfekcji (za
zabezpieczenie ptynu do dezynfekcji rgk w pojemnikach zlokalizowanych przy portierniach
obiektow/przy Salach Obstugi Klientéw odpowiada Zamawiajgcy) oraz Klientom nie
posiadajgcym masek ochronnych (chust, szalikdw zastaniajgcych usta i nos).
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2.8.2 ZADANIA STACJI MONITORINGU | GRUPY INTERWENCYJNEJ
1. Zadaniem Stacji Monitorowania Alarméw jest:

a) monitorowanie odebranych sygnatow alarmowych pochodzacych z systemdw alarmowych

oraz przekazywanie informacji o odebranych sygnatach upowaznionym przez
Zamawiajgcego pracownikom,+

b) gotowosc i podejmowanie interwencji przy pomocy grupy interwencyjnej na odebrane

sygnaty alarmowe,

c) nazadanie Zamawiajgcego udostepnianie raportu z odebranych sygnatéw z monitorowanego

systemu alarmowego, w formie raportu z oprogramowania stacji lub poprzez platforme
internetowgy,

d) obstuga stanu systemu poprzez przekazywanie na zgdanie Zamawiajgcego informacji

o braku uzbrojenia lub rozbrojenia systemu, w przypadku okreslonych godzin przekazanych
przez Administratora lokalnego w formie Karty Obiektu,

e) telefonicznego informowania oséb upowaznionych przez Zamawiajgcego o otrzymaniu

sygnatu alarmowego, nawet jesli wystana na miejsce grupa interwencyjna nie
zaobserwowata $ladow wtamania czy innego zagrozenia.

2. Stacja monitorujaca, po odebraniu sygnatéw alarmowych, powiadamia odpowiednie ze wzgledu
na lokalizacje osoby upowaznione oraz wysyta grupe interwencyjna.

3. Okresla sie maksymalnie 4 minutowy czas na odwotanie sygnatéw alarmowych przez pracownikéw
ochrony lub osoby upowaznione, po obowigzkowym podaniu wczesniej uzgodnionego hasta.

4. Grupy interwencyjne podejmujg dziatania po otrzymaniu sygnatéw alarmowych od pracownikéw
ochrony, stacji monitorujacej badz od innych oséb upowaznionych, w szczegdlnosci w ramach
odbioru/dostarczania kluczy do wskazanych obiektéw Zamawiajgcego.

2.Do zakresu dziatan grupy interwencyjnej nalezy miedzy innymi:

1)

2)

3)

4)

5)

powiadomienie odpowiednich oséb ze strony Zamawiajacego i Wykonawcy ochrony
o zaistniatych zdarzeniach;

przybycie na alarmujacy obiekt w czasie nie dtuzszym niz 15 minut w ciggu dnia 10 minut
w godzinach nocnych od momentu otrzymania zawiadomienia lub wezwani, przekroczenie
w/w czasu bedzie stanowito podstawe do naliczenia kar umownych

podjecie niezbednych dziatan w przypadku stwierdzenia zagrozenia, préby naruszenia débr
osobistych, materialnych lub innych sytuacji, w szczegdlnosci dokonanie obchodu obiektu,
ze zwrdceniem szczegdlnej uwagi na stan zabezpieczenia przed niepowotanym dostepem;

w przypadku otrzymania sygnatu pozarowego (dotyczy Inspektoratéw oraz Biur Terenowych
po godzinach urzedowania) grupa interwencyjna po przybyciu na miejsce otworzy obiekt przy
pomocy posiadanych w depozycie kluczy i dokona wraz
z przedstawicielami Strazy Pozarnej sprawdzenia obiektu pod katem zagrozenia pozarowego
oraz powiadomi wskazanego pracownika Zamawiajgcego.

Po dokonaniu czynnosci sprawdzajgcych i stwierdzeniu braku zagrozenia w obiekcie
pracownik grupy interwencyjnej protokolarnie odbierze od Strazy Pozarnej obiekt, uzbroi
system alarmowy i zamknie budynek. ,Protokét przekazania obiektu objetego dziataniami”
Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu w pierwszym dniu roboczym.

Podpisany przez pracownika Wykonawcy dokument ,Potwierdzenie przekazania terenu,
obiektu lub mienia objetego dziataniem ratowniczym” Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu
w pierwszym dniu roboczym.

Analogiczny tok postepowania dotyczy przyjecia sygnatu witamania przez stacje
monitorowania, z tym, ze sytuacja ta nie bedzie dotyczyta asysty Strazy Pozarne;.

W przypadku zastosowania prawa opcji polegajgcemu na koniecznosci zabezpieczenia
fizycznego obiektu poza godzinami urzedowania/ochrony na skutek zdarzenia, ktére
spowoduje brak mozliwosci uzbrojenia systeméw alarmowych lub prawidtowego
zabezpieczenia fizycznego budynku (np. wtamania, uszkodzenia obiektu itp.), grupa
interwencyjna oczekuje do momentu przybycia pracownika ochrony fizycznej lub pracownika
Zamawiajgcego — ten przybedzie w pierwszym dniu roboczym.
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6) po zakonczeniu interwencji ztozenie Zamawiajgcemu notatki stuzbowej z przebiegu interwenc;j;

7) asystowanie pracownikom ochrony sSwiadczagcym ustuge statej bezposredniej ochrony
fizycznej lub pracownikom Zamawiajgcego przy zamykaniu i otwieraniu obiektéw;

8) odbieranie kluczy od obiektéw i przekazywanie ich do depozytu oraz dostarczanie kluczy
do obiektédw w celu ich otwarcia.

9) kazdorazowe dokonanie obchodu otwieranego/zamykanego obiektu, ze zwrdceniem
szczegdlnej uwagi na stan zabezpieczenia przed nieuprawnionym dostepem.

- Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ wezwania grupy interwencyjnej raz w miesigcu
dla kazdego obiektu Zamawiajgcego w ramach sprawdzenia prawidtowosci Swiadczenia ustugi.

2.9 Kontrola $wiadczenia ustugi ochrony oséb i mienia oraz raportowanie

1. Administrator ochrony lub inny pracownik upowazniony przez Dyrektora Oddziatu , zobowigzany
jest do dokonywania kontroli prawidtowosci $wiadczenia ustugi ochrony nie rzadziej niz jeden raz
w tygodniu.

2. W przypadku stwierdzenia w trakcie kontroli, o ktérej mowa w ust. 1, wykonania ustugi ochrony
niezgodnie z postanowieniami umowy administrator ochrony lub inny pracownik upowazniony
przez Dyrektora Oddziatu zobowigzany jest do wezwania do udziatu w kontroli osoby wyznaczonej
przez Wykonawce.

3. Niezaleznie od kontroli, o ktérej mowa w ust. 1 administrator ochrony inny pracownik
upowazniony przez Dyrektora Oddziatu zobowigzany jest przeprowadzi¢ kontrole prawidtowosci
Swiadczenia ustugi ochrony w obecnosci osoby wyznaczonej przez wykonawce raz na miesigc.

4. Kontrole prawidtowosci swiadczenia ustugi ochrony powinny obejmowa¢ w szczegdlnosci
nastepujace elementy:

1) liczbe pracownikéw ochrony na posterunkach,

2) prawidtowos¢ wpiséw w rejestrach kluczy i kart SKD, w tym zgodnosci z listami pracownikow
upowaznionych do pobierania kluczy — zgodnie z Instrukcjg Uzytkowania Obiektu,

3) dysponowanie przez pracownikdw ochrony wyposazeniem wskazanym w umowie
i prawidtowe funkcjonowanie sprzetu, w szczegdlnosci elektronicznych srodkdéw tacznosci,

4) prawidtowosé dziatania elektronicznych systemoéw alarmowych oraz sSrodkéw mechanicznego
zabezpieczenia zapewnianych przez Wykonawce,

5) znajomosc przez pracownikdéw ochrony postanowien obowigzujacych dokumentéw, z ktdrymi
ma obowigzek zapoznania sie przed przystgpieniem do realizacji umowy,

6) kontakt z grupg interwencyjng, w tym prébne wezwanie grupy interwencyjnej celem
potwierdzenia czasu reakcji wskazanego w umowie.

5. Kazdorazowo po przeprowadzeniu kontroli, administrator ochrony Ilub inny pracownik
upowazniony przez Dyrektora Oddziatu zobowigzany jest do sporzgdzenia protokotu z kontroli,
o ktérej mowa w ust. 1 i 3, a nastepnie przekazania protokotu wykonawcy za potwierdzeniem
odbioru.

6. Protokdt, o ktérym mowa w ust. 5, sporzadza sie na podstawie wzoru przygotowanego przez
Zamawiajgcego, w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

7. Niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zobowigzan wynikajagcych z umowy, zapisanych
w protokotach kontroli stanowi podstawe do naliczania kar umownych z tytutu niedotrzymania
warunkéw umowy oraz do wypowiedzenia umowy przez zamawiajgcego.

8. Zamawiajacy jest zobowigzany do naliczania kar umownych z tytutu niedotrzymania warunkéw
umowy.

Zamawiajgcy potrgca kary umowne z naleznego wykonawcy wynagrodzenia lub zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy bez koniecznosci uzyskania uprzedniej zgody Wykonawcy.
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

Wykonawca zapewnia codzienng kontrole pracownikdw ochrony poprzez prowadzenie codziennej
Ksigzki Stuzby oraz biezgce raportowanie Zamawiajgcemu informacji o zdarzeniach, incydentach lub
innych niepozadanych sytuacjach majacych miejsce na terenie obiektu.
a) Ksigzka Stuzby, o ktérej mowa w ust. 1 zawiera m.in.:

-czas rozpoczecia i zakonczenia zmiany lub stuzby;

- obsadzie personalnej ze wskazaniem kierujgcego obsadg;

- wszystkie istotne informacje zwigzane z przebiegiem stuzby.
Zamawiajacy ma prawo w sposéb niezapowiedziany dokonywac kontroli wtasciwej obsady zmiany
na wyznaczonym punkcie.
Zamawiajgcy ma prawo dokonywac kontroli aktualnosci badan, szkolen bhp i ppoz., trybu
zatrudniania pracownikéw, posiadania odpowiednich kwalifikacji oraz innych, zgodnych z umowa
ustalen.
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ obecnosci podczas wykonywania przez Wykonawce badan
trzezwosci pracownikdw ochrony. Wykonawca bedzie wykonywat takie badania na biezgco lub na
whniosek Zamawiajgcego.
Wykonawca do trzeciego dnia roboczego po zakoriczeniu miesigca przedstawi Zamawiajgcemu raport
za poprzedni miesigc. Raport bedzie zwierat nastepujace informacje: incydenty, wspétpraca z firmami
zewnetrznymi pracujgcymi na terenie chronionego obiektu, problemy w wykonaniu zadan.
Na biezgco Wykonawca bedzie raportowat o stwierdzonych incydentach moggcych mie¢ wptyw na

bezpieczenstwo personalne, mienia lub informacji.
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Tabelanr 1

(nazwa, adres lub pieczqtka Wykonawcy)

"FORMULARZ CENOWY" - Zatacznik nr 2

Zatacznik nr 2

Lp.

Okreslenie przedmiotu zamodwienia - Ochrona oséb i mienia

obiektow Il Oddziatu ZUS w todzi

llos$¢ godz.

Stawka
godzinowa
netto

Wartosé
netto (kol. 3
x kol.4)

Wartosé
podatku
VAT

Stawka
godzinowa

brutto (kol. 4 x

23%)

Wartos¢ brutto
(kol. 5 + kol. 6)

2

4

5

6

7

Il Oddziat ZUS w todzi, Zduriska Wola, ul. Kilinskiego 7/11 -
budynek A - 1 posterunek 24h obstugiwany przez
pracownikéw kwalifikowanych z monitoringiem

26 304

0,00

0,00

1,23

0,00

1a

Il Oddziat ZUS w todzi, Zdunska Wola, ul. Kilinskiego 24 -
budynek B - 1 posterunek 24h obstugiwany przez
pracownikéw kwalifikowanych z monitoringiem

26 304

0,00

0,00

1,23

0,00

Inspektorat w Sieradzu, ul. Pitsudskiego 8 - 1 posterunek
13,5h obstugiwany przez pracownikéw kwalifikowanych z
monitoringiem

10 192,50

0,00

0,00

1,23

0,00

2a

Inspektorat w Sieradzu, ul. Pitsudskiego 8 - Monitorowanie
przez Centrum Operacyjne Wykonawcy systemu sygnalizacji
wtamania i alarmu w budynku — 10,5 h w dni robocze oraz
24h w dni wolne od pracy.

16 111,50

0,00

0,00

1,23

0,00

Inspektorat w Wieluniu, ul. 3-go maja 7 - 1 posterunek
13,5h obstugiwany przez pracownikéw kwalifikowanych z
monitoringiem

10 192,50

0,00

0,00

1,23

0,00

3a

Inspektorat w Wieluniu, ul. 3-go maja 7 - Monitorowanie
przez Centrum Operacyjne Wykonawcy systemu sygnalizacji
wtamania i alarmu w budynku — 10,5 h w dni robocze oraz
24h w dni wolne od pracy.

16 111,50

0,00

0,00

1,23

0,00
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Inspektorat w todzi, ul. teczycka 70A - 1 posterunek 13,5h
obstugiwany przez pracownikéw kwalifikowanych z
monitoringiem

10 192,50

0,00

0,00

1,23

0,00

4a

Inspektorat w todzi, ul. teczycka 70A - Monitorowanie przez
Centrum Operacyjne Wykonawcy systemu sygnalizacji
wtamania i alarmu w budynku — 10,5 h w dni robocze oraz
24h w dni wolne od pracy.

16 111,50

0,00

0,00

1,23

0,00

Inspektorat w Pabianicach, ul. Kosciuszki 31 - 1 posterunek
13,5h obstugiwany przez pracownikéw kwalifikowanych z
monitoringiem

10 192,50

0,00

0,00

1,23

0,00

5c

Inspektorat w Pabianicach - Monitorowanie przez Centrum
Operacyjne Wykonawcy systemu sygnalizacji wtamania i
alarmu w budynku — 10,5 h w dni robocze oraz 24h w dni
wolne od pracy.

16 111,50

0,00

0,00

1,23

0,00

Monitorowanie przez Centrum Operacyjne Wykonawcy
systemu sygnalizacji wtamania i alarmu w budynku Biura
Terenowego w Poddebicach, ul. teczycka 17/19

26 304

0,00

0,00

1,23

0,00

Monitorowanie przez Centrum Operacyjne Wykonawcy
systemu sygnalizacji wtamania i alarmu w budynku Biura
Terenowego w Pajecznie, ul. Wisniowa 10

26 304

0,00

0,00

1,23

0,00

Monitorowanie przez Centrum Operacyjne Wykonawcy
systemu sygnalizacji wtamania i alarmu w budynku Biura
Terenowego w Wieruszowie, ul. Bursztynowa 4

26 304

0,00

0,00

1,23

0,00

Monitorowanie przez Centrum Operacyjne Wykonawcy
systemu sygnalizacji wtamania i alarmu w budynku Punktu
Informacyjnego w tasku, ul. Kosciuszki 14

26 304

0,00

0,00

1,23

0,00

10

Przewidywana ilo$¢ godzin w przypadku wprowadzenia
stopni alarmowych przez Prezesa Rady Ministrow,
wtasciwego ministra, wojewode lub w przypadku
wystgpienia szczegdlnych potrzeb zamawiajgcego

1296

0,00

0,00

CENA
RAZEM

0,00

1,23

0'00 -

0,00

0,00
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Tabela nr 2 Prawo opcji — zabezpieczenie obiektu na skutek zdarzenia losowego

Lokalizacja budynkéw i lokali Il 0/ZUS w todzi

Miesieczna cena
brutto z VAT za
zabezpieczenie obiektu na

Maksymalna
liczba godzin w
okresie trwania

Wartos¢ brutto z VAT za
zabezpieczenie obiektu
na skutek zdarzenia

L.P. skutek zdarzenia losowego umowy losowego w prawie opcji
w prawie opcji (kol.2 x kol.3)
1 2 3 4
1 Inspektorat ZUS w todzi, ul. teczycka 70a
2. Inspektorat ZUS w Pabianicach, ul. Kosciuszki 31
3. Inspektorat w Sieradzu, ul. Pitsudskiego 8
4. Inspektorat ZUS w Wieluniu, ul. 3-go Maja 7
5. Biuro Terenowe ZUS w Pajecznie, ul. Wisniowa 10 240 h
6. Biuro Terenowe ZUS w Poddebicach, ul. Leczycka 17/19
7. Biuro Terenowe ZUS w Wieruszowie, ul. Bursztynowa 4
8. Punkt Obstugi Klientow ZUS w tasku, ul. Kosciuszki 14
9. RAZEM WARTOSC BRUTTO Z VAT ZA ZABEZPIECZENIE OBIEKTU W PRAWIE OPCJI
10. STAWKA PODATKU VAT ZA ZABEZPIECZENIE OBIEKTU W PRAWIE OPCIJI 23%
11. WARTOSC PODATKU VAT ZA ZABEZPIECZENIE OBIEKTU W PRAWIE OPCJI
12. KOSZT NETTO BEZ VAT ZA ZABEZPIECZENIE OBIEKTU W PRAWIE OPCIJI

Tabela nr 3 RAZEM (Tabela nr 1 i Tabela nr 2)

RAZEM WARTOSC BRUTTO ZA USLUGE OCHRONY OSOB | MIENIA OBIEKTOW Il ODDZIALU ZUS
W LODZI ORAZ PRAWO OPCJI W OKRESIE REALIZACJI UMOWY

Data i podpis

28



VI.

VII.

VIII.

Zatacznik nr 3

WzOR

Klauzula informacyjna
Zgodnie z art. 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27.04.2016r.

w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie

swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie

o ochronie danych) (Dz.Urz.UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, Zamawiajacy informuje, ze

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zaktad Ubezpieczen Spotecznych (ZUS) - Centrala: ul.

Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa.

Pani/Pana dane osobowe jako

e osoby reprezentujgcej Wykonawce (imie i nazwisko, stanowisko stuzbowe, umocowanie do
reprezentowania)

e osoby bedacej cztonkiem personelu Wykonawcy (imie i nazwisko, nr telefonu, adres email)

zostaty nam przekazane przez .......ccocveeevenenees

Pani/Pana dane osobowe jako osoby reprezentujgcej Wykonawce s3g przetwarzane na podstawie art. 6

ust. 1 lit. c RODO w celu spetnienia obowigzku prawnego wynikajgcego z przepisdw regulujgcych zasady

reprezentacji (w szczegdlnosci ustawy z 15.09.2000 r. Kodeks spdtek handlowych, ustawy z 23.04.1964 r.

Kodeks cywilny ), a takze w zwigzku z biezaca realizacja Umowy na , Ustuga ochrony oséb i mienia

obiektéw Il Oddziatu ZUS w todzi” oraz w celu przeprowadzania czynnosci audytowych i kontrolnych.

Pani/Pana dane osobowe jako osoby bedacej cztonkiem personelu Wykonawcy sg przetwarzane na

podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu spetnienia obowigzku prawnego wynikajgcego z przepiséow

ustawy z 11.09.2019 Prawo zaméwien publicznych, w zwigzku z biezgca realizacja Umowy na ,Ustuga

ochrony osdb i mienia obiektéw Il Oddziatu ZUS w todzi” oraz natozonymi na administratora obowigzkami

zwigzanymi z weryfikacjg niezbednych uprawnien, kwalifikacji i innych okolicznosci faktycznych zwigzanych

z postepowaniem, ktérymi muszg wykazaé sie osoby fizyczne wskazane przez Wykonawce oraz w celu

przeprowadzania czynnosci audytowych i kontrolnych.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogg by¢ osoby lub podmioty, ktére w ramach sprawowania

uprawnien kontrolnych lub nadzoru nad Zamawiajgcym zazadajg udostepniania Umowy wraz

z zatacznikami i ktérym Zamawiajacy bedzie zobowigzany do udostepnienia zawartej Umowy na

podstawie przepisdw prawa.

Dane osobowe mogg zostac udostepnione kancelariom prawnym, firmom doradczym i dostawcom systemow

informatycznych, z ktérymi wspdtpracuje administrator.

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, przez okres 5 lat liczagc od dnia 1 stycznia roku

nastepnego od daty zakonczenia realizacji Umowy, co jest zwigzane z czasem w jakim Umowa podlega

wykonaniu oraz obowigzkowi jej archiwizacji.

W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

Posiada Pani/Pan:

a. na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

b. na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO**;

c. prawo do whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO;

Nie przystuguje Pani/Panu:

a) wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz

podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
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XI.

W sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych
z przetwarzaniem danych zostat wyznaczony Inspektor Ochrony Danych, z ktérym mozna skontaktowac
sie w nastepujacy sposdb:
1) listownie na adres:

Inspektor Ochrony Danych

Zaktad Ubezpieczen Spotecznych,

ul. Szamocka 3, 5,

01-748 Warszawa,
2) przez e-mail: ODO@zus.pl.

3) za posrednictwem eZUS

Woyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania,
w celu zapewnienia korzystania ze srodkdw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej
lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.
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Zatacznik Nr 4

Oswiadczenie podmiotu przetwarzajacego

Oswiadczamy, ze powierzone w toku realizacji Umowy dane osobowe bedziemy przetwarza¢ z zachowaniem
srodkdéw technicznych i organizacyjnych spetniajgcych wymogi rozporzadzenia RODO. Zobowigzujemy sie do
przekazania cztonkom swojego personelu klauzuli informacyjnej stanowigcej zatgcznik nr 3 do niniejszej
Umowy.

Oswiadczamy, ze z chwila zawarcia Umowy bedziemy spetnia¢ wymagania dotyczace podmiotu
przetwarzajgcego dane osobowe, okreslone w rozporzadzeniu RODO. Przyjmujemy do wiadomosci, ze
odmowa zawarcia Umowy, w ktdrej zawarte sg informacje o powierzeniu przetwarzaniu danych osobowych,
lub brak spetnienia wymagan dotyczacych podmiotu przetwarzajgcego, potraktowane bedzie jako uchylanie
sie od zawarcia umowy na warunkach okre$lonych w specyfikacji warunkéw zamowienia, ze skutkami
wynikajgcymi z art. 263 ustawy Pzp.

Podpis osoby/oséb uprawnionych do reprezentowania podmiotu przetwarzajgcego
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Zatacznik nr 5

(miejscowos¢ i data)

PROTOKOt WYKONANIA UStUGI OCHRONY

NR UMOWY.....ccoovcvrnrnrssnsisnnesnesans Do faktury nr:.......ccocevvevviciseninnnns
W mMieSigeu ..ueveevcveeeeeeciieeeeeeen, 20.... r. dokonano odbioru ustug w zakresie ochrony obiektéw zgodnie
ZUMOWQ NI ciiireeeeeee e zdnia ....cceeeveveevenenn.. W Obliekcie:

ODDZIAL /INSPEKTORAT ZUS W ..uvvverereerireenene

Liczba . .
S Data i podpis
pracownikow . . .
Godziny Liczba dni . . * osoby .
ochrony na Nr posterunku o . e Liczba godzin pracy N Uwagi
petnienia stuzby w miesigcu upowaznione;j
danym .
do odbioru prac
posterunku
Kwalifikowani pracownicy ochrony
Pozostali pracownicy ochrony
* Suma godzin pracy wszystkich pracownikéw na danym posterunku w danym miesigcu
Podpis Wykonawcy Podpis pracownika dokonujgcego odbioru
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Zatacznik nr 6

Protokét kontroli swiadczenia ustugi ochrony

[miasto] [dd-mm-rrrr]

PROTOKOL KONTROLI SWIADCZENIA UStUGI OCHRONY

TYGODNIOWEJ/MIESIECZNEJ*

PODSTAWA PRAWNA
§...umowy nr ... zdnia ... r.
CZYNNOSCI KONTROLNE

W dniu dzisiejszym przeprowadzona zostata kontrola prawidtowosci $wiadczenia ustugi ochrony w obecnosci
osoby wyznaczonej przez Wykonawce — koordynatora umowy ....*

W ramach kontroli sprawdzono zgodnos¢ z postanowieniami umowy nastepujgcych elementéw:
O liczbe pracownikéw ochrony na posterunkach,

O prawidtowos$¢ wpisow w rejestrach kluczy i kart SKD, w tym zgodnosci z listami pracownikéw
upowaznionych do pobierania kluczy, w okresie od ... do ...,

O dysponowanie przez pracownikdw ochrony wyposazeniem wskazanym w umowie
i prawidtowe funkcjonowanie sprzetu, w szczegdlnosci elektronicznych srodkdw tacznosci,

O prawidtowos$¢ dziatania elektronicznych systemoéw alarmowych oraz $rodkéw mechanicznego
zabezpieczenia zapewnianych przez Wykonawce,

O

znajomos¢ przez pracownikow ochrony postanowien obowigzujgcych dokumentéw wewnetrznych,

a

kontakt z grupg interwencyjna, (w tym prébne wezwanie grupy interwencyjnej celem potwierdzenia
czasu reakcji wskazanego w umowie)**

O 0O oO0ooOoagao

* % %
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* niepotrzebne skresli¢

** probne wezwanie grupy interwencyjnej zgodnie z postanowieniami zawartej umowy, nie rzadziej niz 1 raz w miesigcu.

*** dopisac inne kontrolowane elementy.

UWAGI

Przedstawiciel
Zamawiajacego

Przedstawiciel Wykonawcy
Koordynator umowy/Pracownik ochrony*
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Zatacznik nr 7

UMOWA POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
zawarta W dniu ....oceeeeeneeceeeee e

pomiedzy:

Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych w Warszawie

adres: ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa,
posiadajgcy NIP: 5213017228, REGON 000017756,

Il Oddziat w Lodazi, ul. Kilinskiego 7/11, 98-220 Zduriska Wola,

Reprezentowanym przez Pana .................. - Dyrektora Il O/ZUZ w todzi dziatajgcego na podstawie
petnomocnictwa nr ............... zdnia ...........

zwanym dalej ,Administratorem”

a

zwang dalej ,Podmiotem , Przetwarzajagcym”,

dalej tacznie zwanymi ,Stronami”, lub pojedynczo ,Strong”.

Majagc na uwadze fakt, ze Strony zawarty umowe nr ............ na ,,Ustuge ochrony oséb i mienia obiektow

Il Oddziatu ZUS w todzi”, (zwang dalej Umowg Gtéwng), na podstawie ktorej Procesor zobowigzat sie do

przetwarzania danych osobowych, Strony zawierajag Umowe nastepujgcej tresci:

§ 1 Definicje

Dla potrzeb niniejszej umowy, Administrator i Podmiot Przetwarzajacy ustalajg nastepujace znaczenie nizej

wymienionych poje¢:

1.

Dane Osobowe — dane w rozumieniu art. 4 pkt 1 RODO, tj. wszelkie informacje dotyczgce zidentyfikowanej
lub mozliwej do zidentyfikowania osoby fizycznej;

Przetwarzanie Danych Osobowych — wszelkie operacje lub zestaw operacji wykonywanych na Danych
Osobowych lub zestawach Danych Osobowych w sposéb zautomatyzowany lub niezautomatyzowany, takie
jak zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porzgdkowanie, przechowywanie, adaptowanie lub
modyfikowanie, pobieranie, przegladanie, wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przestanie,
rozpowszechnianie lub innego rodzaju udostepnianie, dopasowywanie lub faczenie, ograniczanie,
usuwanie lub niszczenie w rozumieniu art. 4 pkt 2 RODO;

Umowa — niniejsza umowa;

Umowa gtdéwna — umowa nr .......... z dnia......, ktorej przedmiotem jest bezposrednia ochrona fizyczna
0s6b i mienia oraz monitoring lokalnych systemdéw sygnalizacji wtamania i napadu w obiektach
Il Oddziatu ZUS w todzi.

RODO - rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE. L. 2016 Nr 119/1).

§ 2 Oswiadczenia stron

Strony oswiadczajg, co nastepuje:

1.

Strony oswiadczajg, ze niniejsza Umowa zostata zawarta w celu wykonania obowigzkéw, o ktérych mowa
w art. 28 RODO w zwigzku z zawarciem Umowy Gtéwnej,
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Administrator o$wiadcza, iz jest administratorem Danych Osobowych w rozumieniu art. 4 pkt 7 RODO, tj.
podmiotem ktéry samodzielnie lub wspdlnie z innymi ustala cele i sposoby przetwarzania Danych
Osobowych, niezbednych do realizacji ustugi ochrony oséb i mienia obiektéw Il Oddziatu ZUS w todzi,
o ktérej mowa w Umowie Gtéwnej, dalej jako: ,,Zbiér Danych”;

Podmiot Przetwarzajagcy oswiadcza, iz dysponuje $rodkami, doswiadczeniem, wiedzg
i wykwalifikowanym personelem, co umozliwia mu prawidtowe wykonanie niniejszej Umowy, w tym
zapewnia wystarczajgce gwarancje wdrozenia odpowiednich srodkdéw technicznych i organizacyjnych, by
przetwarzanie Danych Osobowych spetniato wymogi RODO.

Podmiot Przetwarzajgcy oswiadcza, ze jest podmiotem przetwarzajgcym w rozumieniu art. 4 pkt 8 RODO
w ramach Umowy, co oznacza ze bedzie przetwarzat Dane Osobowe w imieniu Administratora.

§ 3 Przedmiot i czas trwania przetwarzania
Administrator powierza Podmiotowi Przetwarzajgcemu do przetwarzania Dane Osobowe objete Zbiorem
Danych (dane podstawowe), a Podmiot Przetwarzajgcy zobowigzuje sie do ich przetwarzania zgodnego z
prawem i niniejszg Umowa.
Umowa zostaje zawarta na czas obowigzywania Umowy Gtéwnej oraz wykonania wszystkich zobowigzan
wynikajgcych z Umowy.

§ 4 Cel i podstawowe zasady przetwarzania
Podmiot Przetwarzajacy moze przetwarzaé¢ Dane Osobowe wytgcznie w zakresie i celu przewidzianym
w Umowie.
Celem przetwarzania Danych Osobowych jest zapewnienie bezpieczenstwa osdb i mienia, w zakresie
przewidzianym w Umowie Gtédwne;j.
Zakres przetwarzanych przez Podmiot Przetwarzajacy Danych Osobowych na podstawie niniejszej
Umowy obejmuje Dane Osobowe, niezbedne do realizacji Umowy Gtéwnej, w szczegdlnosci:
1) imie i nazwisko — pracownik, stazysta, praktykant, kandydat do pracy w Il O/ZUS w todzi;
2) imie i nazwisko — klient Il O/ZUS w todzi;
3)
4) wizerunek oséb w zakresie niezbednym do biezgcej obstugi monitoringu wizyjnego.

imie i nazwisko — Wykonawca, pracownik Wykonawcy realizujgcych umowy dla Administratora;

Zakres przetwarzanych przez Podmiot Przetwarzajagcy Danych Osobowych na podstawie niniejszej
Umowy obejmuje nastepujace kategorie osdb, ktérych dane dotycza:

1) Pracownikow, klientéw Administratora,
2) o0sbb fizycznych odbywajacych staz lub praktyki na rzecz Administratora,
3) o0s6b fizycznych realizujgcych ustugi na rzecz Administratora na podstawie umow,

4) inne niz wskazane wyzej osoby fizyczne przebywajace na terenie chronionych obiektéw Administratora.
Podmiot Przetwarzajacy zobowigzuje sie do przetwarzania Danych Osobowych w sposdb staty. Podmiot
Przetwarzajgcy bedzie w szczegdlnosci wykonywat nastepujace operacje dotyczgce powierzonych Danych
Osobowych: zbieranie, utrwalanie, porzadkowanie, przechowywanie, wykorzystywanie (do celéw
wskazanych w ust. 2 powyzej), ujawnianie innym podmiotom zgodnie z przepisami prawa,
postanowieniami Umowy lub na polecenie Administratora, usuwanie. Dane Osobowe bedg przez Podmiot
Przetwarzajgcy przetwarzane w formie papierowe;j i elektronicznej.

Podmiot Przetwarzajacy przetwarza Dane Osobowe wytgcznie na udokumentowane polecenie
Administratora, przy czym za takie udokumentowane polecenia uwaza sie polecenia przekazywane droga
elektroniczng na adres: lub na pismie. Za udokumentowane polecenie

Zamawiajgcego uznaje sie Umowe Gtéwng oraz niniejszg Umowe.
Przy przetwarzaniu Danych Osobowych, Podmiot Przetwarzajgcy powinien przestrzegaé zasad
wskazanych w niniejszej Umowie oraz w RODO.
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§ 5 Szczegotowe zasady powierzenia przetwarzania

Przed rozpoczeciem przetwarzania Danych Osobowych Podmiot Przetwarzajgcy musi podjgé srodki

zabezpieczajgce Dane Osobowe, o ktérych mowa w art. 32 RODO, a w szczegdlnosci:

1) uwzgledniajgc stan wiedzy technicznej, koszt wdrazania oraz charakter, zakres, kontekst icele
przetwarzania oraz ryzyko naruszenia praw lub wolnosci 0sdb fizycznych o réznym prawdopodobienstwie
wystgpienia i wadze zagrozenia, zastosowac S$rodki techniczne iorganizacyjne zapewniajgce
bezpieczenstwo przetwarzanych Danych Osobowych, o ktérych mowa w art. 32 RODO. Podmiot
Przetwarzajgcy powinien odpowiednio udokumentowac zastosowanie tych srodkéw;

2) umozliwia¢ Administratorowi, na kazde zadanie, dokonania przegladu stosowanych s$rodkéw
technicznych i organizacyjnych i dokumentacji dotyczacej tych srodkéw, aby przetwarzanie toczyto sie
zgodnie z prawem, a takze uaktualniac te srodki, o ile w opinii Administratora sg one niewystarczajgce
do tego, aby zapewnic¢ zgodne z prawem przetwarzanie Danych Osobowych powierzonych Podmiotowi
Przetwarzajgcemu;

3) zapewni¢ by kazda osoba fizyczna dziatajgca z upowaznienia Podmiotu Przetwarzajgcego, ktéra ma
dostep do Danych Osobowych, przetwarzata je wytgcznie na polecenie Administratora; niniejszym
Administrator upowaznia Podmiot Przetwarzajgcego do udzielenia ww. polecen;

4) prowadzi¢ ewidencje oséb upowaznionych do Przetwarzania Danych Osobowych przetwarzanych
w zwigzku z wykonywaniem Umowy Gtéwne;.

Podmiot Przetwarzajgcy zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy Danych Osobowych oraz sposobow

ich zabezpieczenia, w tym takze po rozwigzaniu Umowy, oraz zobowigzuje sie zapewnic, aby osoby majace

dostep do Przetwarzania Danych Osobowych zachowaty je oraz sposoby zabezpieczen w tajemnicy, w tym
takze po rozwigzaniu Umowy lub ustaniu zatrudnienia u Przetwarzajgcego. W tym celu Przetwarzajgcy
dopusci do przetwarzania danych tylko osoby, ktdore podpisaty zobowigzanie do zachowania w tajemnicy

Danych Osobowych oraz sposobdw ich zabezpieczenia.

Podmiot Przetwarzajacy nie bedzie kopiowac, powiela¢ lub w jakikolwiek sposdb rozpowszechniac

Danych Osobowych, z wyjatkiem sytuacji, gdy wykorzystanie tych danych nastepuje w celu wykonania

Umowy lub Umowy Gtéwnej.

§ 6 Dalsze obowiazki przetwarzajacego

Uwzgledniajac charakter przetwarzania oraz dostepne mu informacje, Podmiot Przetwarzajacy

zobowigzuje sie pomagaé¢ Administratorowi w wywigzywaniu sie z obowigzkéw okreslonych w art. 32-36

RODO. W szczegdlnosci, Podmiot Przetwarzajacy zobowigzuje sie przekazywaé Administratorowi

informacje dotyczace stosowanych srodkéw zabezpieczania Danych Osobowych oraz przypadkéw

naruszenia ochrony Danych Osobowych. Podmiot Przetwarzajacy ma ponadto obowigzek:

1) przekazania Administratorowi informacji dotyczacych naruszenia ochrony danych osobowych
niezwtocznie, lecz nie pdzniej niz w ciggu 6 godzin od wykrycia zdarzenia stanowigcego naruszenie
ochrony danych osobowych na adres mailowy osoby odpowiedzialnej ze strony Zamawiajgcego za
realizacje UmMOWY ....c.ocvcvceeeece et lub odo@zus.pl;

2) przygotowania i przekazania na adres wskazany w pkt 1 w ciggu 24 godzin od wykrycia zdarzenia
stanowigcego naruszenie ochrony danych osobowych informacji wymaganych w zgtoszeniu
naruszenia ochrony danych do organu nadzorczego, o ktérych mowa w art. 33 ust. 3 RODO;

3) przeprowadzenia wstepnej analizy ryzyka naruszenia praw i wolnosci podmiotéw danych i przekazania
na adres wskazany w pkt 1 wynikéw tej analizy do Administratora w ciggu 24 godzin od wykrycia
zdarzenia stanowigcego naruszenie ochrony danych osobowych;

4) przekazania na adres wskazany w pkt 1 wszystkich informacji niezbednych do zawiadomienia osoby,
ktorej dane dotycza, o ktérych mowa w art. 34 ust. 3 RODO w ciggu 24 godzin od wykrycia zdarzenia
stanowigcego naruszenie ochrony danych osobowych;
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5) wyznaczenia oséb odpowiedzialnych za podjecie krokdw w celu zaradzenia naruszeniu i podjecia
dziatan naprawczych w uzgodnieniu z Administratorem;

6) udzielania Administratorowi informacji potrzebnych do przeprowadzenia sporzadzenia oceny
skutkdw planowanych operacji przetwarzania dla ochrony danych osobowych, o ktérych mowa w
art. 35 RODO;

7) udzielania Administratorowi informacji potrzebnych do konsultacji z organem nadzorczym w zakresie
oceny skutkéw dla ochrony danych, o ktérych mowa w art. 35 ust. 2 oraz art. 36 RODO;

Podmiot Przetwarzajacy zobowigzuje sie pomagaé Administratorowi, poprzez odpowiednie S$rodki

techniczne i organizacyjne, w wywigzywaniu sie z obowigzku odpowiadania na zgdania osdb, ktérych

dane dotyczg, w zakresie wykonywania ich praw okreslonych w art. 15-22 RODO.

Podmiot Przetwarzajgcy zobowigzuje sie udostepni¢ Administratorowi wszelkie informacje niezbedne do

wykazania spetnienia obowigzkéw przez Administratora oraz Podmiot Przetwarzajacy, o ktérych mowa

w art. 28 RODO.

Podmiot Przetwarzajgcy zobowigzany jest do stosowania sie do ewentualnych wskazéwek lub zalecen,

wydanych przez organ nadzoru lub unijny organ doradczy zajmujacy sie ochrong danych osobowych,

dotyczacych przetwarzania danych osobowych, w szczegdlnosci w zakresie stosowania RODO.

Podmiot Przetwarzajacy zobowigzuje sie do niezwlocznego poinformowania Administratora

o jakimkolwiek postepowaniu, w szczegdlnosci administracyjnym Iub sadowym, dotyczacym

Przetwarzania Danych Osobowych przez Podmiot Przetwarzajgcy, o jakiejkolwiek decyzji

administracyjnej lub orzeczeniu dotyczagcym Przetwarzania Danych Osobowych, skierowanej do

Podmiotu Przetwarzajgcego, a takie o wszelkich kontrolach i inspekcjach dotyczacych Przetwarzania

Danych Osobowych przez Podmiot Przetwarzajacy, w szczegélnosci prowadzonych przez organ nadzorczy.

§ 7 Podpowierzenie przetwarzania
Administrator wyraza zgode na dalsze powierzenie (tzw. podpowierzenie) przetwarzania Danych
Osobowych przez Podmiot Przetwarzajacy Podwykonawcom.
Przed podpowierzeniem przetwarzania Danych Osobowych, Podmiot Przetwarzajacy jest zobowigzany
poinformowac¢ Administratora o zamiarze podpowierzenia przetwarzania. Podmiot Przetwarzajacy
przekazuje Administratorowi informacje na temat Podwykonawcy, ktéremu zamierza podpowierzyé
przetwarzanie (firme oraz dane kontaktowe Podwykonawcy), a takze informacje o charakterze i czasie
trwania podpowierzenia, zakresie i celu przetwarzania danych przez Podwykonawce, rodzaju (kategoriach)
Danych Osobowych i kategoriach oséb, ktorych dane miatyby by¢ podpowierzone. Jesli Administrator nie
wyrazi sprzeciwu wobec zamiaru podpowierzenia przetwarzania wskazanemu Podwykonawcy i we
wskazanym zakresie w ciggu 7 dni od otrzymania wszystkich powyzszych informacji, Podmiot
Przetwarzajgcy moze podpowierzyé przetwarzanie Danych Osobowych.
Podpowierzenie przetwarzania Danych Osobowych przez Podmiot Przetwarzajgcy jest dopuszczalne tylko
na podstawie umowy podpowierzenia. Na podstawie umowy podpowierzenia Podwykonawca zobowigze
sie do spetniania tych samych obowigzkdw i wymogodw, ktére na mocy Umowy natozone sg na Podmiot
Przetwarzajgcy. Umowa bedzie podpisana w tej samej formie co niniejsza Umowa.
Administratorowi bedg przystugiwaty uprawnienia wynikajgce z umowy podpowierzenia bezposrednio
wobec Podwykonawcy. Podmiot Przetwarzajgcy poinformuje Administratora o kazdym przypadku
rozwigzania umowy podpowierzenia nie pdzniej niz w terminie 3 dni od rozwigzania takiej umowy.
Podmiot Przetwarzajacy zapewni, aby Podwykonawcy, ktérym podpowierzono przetwarzanie danych
stosowali co najmniej rownorzedny poziom ochrony Danych Osobowych co Przetwarzajacy.
Jezeli Podwykonawcy, ktérym podpowierzono przetwarzanie Danych Osobowych nie wywigzg sie ze
spoczywajgcych na nich obowigzkdéw ochrony danych, petna odpowiedzialnos¢ wobec Administratora za
wypetnienie obowigzkéw tych Podwykonawcdw spoczywa na Podmiocie Przetwarzajgcym.
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Podmiot Przetwarzajgcy zobowigzany jest prowadzi¢ aktualng liste Podwykonawcéw, ktérym podpowierzyt
przetwarzanie danych osobowych. Przetwarzajgcy zobowigzany jest przekazac taka liste Administratorowi
na jego kazde zadanie.

§ 8 Audyt podmiotu przetwarzajgcego
Administrator jest uprawniony do weryfikacji przestrzegania zasad przetwarzania Danych Osobowych
wynikajgcych z RODO oraz niniejszej Umowy przez Podmiot Przetwarzajacy, poprzez prawo zgdania
udzielenia wszelkich informacji dotyczacych powierzonych Danych Osobowych, wtym informacji
o lokalizacji przetwarzania Danych Osobowych przez Podmiot Przetwarzajacy.
Administrator ma takze prawo przeprowadzania audytéw lub inspekcji Podmiotu Przetwarzajgcego
w zakresie zgodnosci operacji przetwarzania z prawem i z Umowa. Audyty lub inspekcje, o ktérych mowa
w zdaniu poprzedzajacym, mogg by¢ przeprowadzane przez upowaznionych pracownikéw Administratora
lub audytoréw zewnetrznych upowaznionych przez Administratora.
Administrator ma obowigzek poinformowania Podmiotu Przetwarzajgcego o planowanym audycie na 7 dni
kalendarzowych przed rozpoczeciem audytu. Audyt nie moze trwac dtuzej niz miesigc od jego rozpoczecia.
Audyt przeprowadzany jest przez upowaznionego pracownika Administratora lub audytora zewnetrznego
upowaznionego przez Administratora. Upowazniony pracownik Administratora lub audytor zewnetrzny ma
prawo do:
1) wgladu do wszelkich dokumentéw i wszelkich informacji majgcych bezposredni zwigzek
z powierzeniem przetwarzania na podstawie niniejszej Umowy,
2) przeprowadzania ogledzin urzadzen, nosnikow oraz systemdw informatycznych lub teleinformatycznych
stuzgcych do przetwarzania danych,
3) zadac ztozenia pisemnych lub ustnych wyjasnien przez Podmiot Przetwarzajgcy oraz pracownikow
Podmiotu Przetwarzajgcego w zakresie niezbednym do ustalenia stanu faktycznego.
Podmiot Przetwarzajacy zapewnia Administratorowi oraz pracownikom upowaznionym do audytu przez
Administratora lub audytorowi zewnetrznemu upowaznionemu do audytu przez Administratora warunki
i Srodki niezbedne do sprawnego przeprowadzenia audytu, a w szczegdlnosci sporzagdza we wtasnym
zakresie kopie lub wydruki dokumentdéw oraz informacji zgromadzonych na nosnikach, w urzadzeniach lub
w systemach stuzgcych do przetwarzania danych osobowych.
Po zakonczeniu audytu pracownik upowazniony do audytu przez Administratora lub audytor zewnetrzny
upowazniony do audytu przez Administratora przedstawia wynik audytu w formie protokotu.
Podmiot Przetwarzajacy jest zobowigzany do zastosowania sie do zalecen Administratora dotyczgcych
zasad przetwarzania powierzonych Danych Osobowych oraz dotyczacych poprawy zabezpieczenia danych
osobowych, sporzadzonych w wyniku kontroli przeprowadzonych przez upowaznionych pracownikéw
Administratora lub audytora zewnetrznego upowaznionego przez Administratora.
Podmiot Przetwarzajacy zobowigzuje sie niezwtocznie informowaé Administratora, jezeli zdaniem
Podmiotu Przetwarzajgcego wydane mu polecenie stanowi naruszenie RODO lub innych przepisow
o ochronie danych.

§ 9 Odpowiedzialnos¢ stron

Podmiot Przetwarzajacy odpowiada za szkody, jakie powstang u Administratora lub osdb trzecich
w wyniku niezgodnego z Umowg przetwarzania Danych Osobowych przez Podmiot Przetwarzajacy.

W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania przez Podmiot Przetwarzajgcy niniejszej
umowy, Podmiot Przetwarzajgcy zobowigzuje sie do zaptaty kar umownych, okreslonych w Umowie
Gtéwnej oraz odszkodowania uzupetniajgcego na zasadach ogélnych.

W przypadku natozenia na administratora prawomocnej kary w zwigzku z niezgodnym z prawem
przetwarzaniem danych osobowych przez podmiot przetwarzajacy, podmiot ten poniesie wobec

administratora odpowiedzialno$¢ w wysokosci 100% kary natozonej na administratora. Sankcja nie
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bedzie stosowana, w sytuacji gdy przetwarzanie danych osobowych przez podmiot przetwarzajacy
odbywato sie zgodnie z umowg i instrukcjami administratora.

§ 10 Zakonczenie powierzenia przetwarzania
Po zakonczeniu Swiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem Podmiot Przetwarzajacy zaleznie od
decyzji Administratora usuwa lub zwraca mu wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich istniejgce
kopie niezwtocznie, nie pdziniej niz w ciggu 30 dni po dniu wygasniecia zobowigzan Wykonawcy
wynikajacych z Umowy Gtéwnej.
Podmiot Przetwarzajgcy informuje Administratora o usunieciu wszelkich istniejgcych kopii danych
osobowych i umozliwia przeprowadzenie przez Administratora audytu zgodnie z § 8 umowy.
Podmiot Przetwarzajgcy potwierdzi usuniecie lub zwrot Danych Osobowych oraz ich kopii pisemnym
protokotem podpisanym przez osobe uprawniong do skfadania o$wiadczen woli w imieniu Podmiotu
Przetwarzajacego.

§ 11 Postanowienia konncowe
Umowa wchodzi w zycie z dniem jej podpisania.
Wszelkie zmiany Umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
W sprawach nie uregulowanych Umowa majg zastosowanie przepisy ustawy z 23.04.1964 r. Kodeks Cywilny
(Dz.U.2020.1740) oraz przepisy RODO.
Spory zwigzane z wykonywaniem niniejszej Umowy rozstrzygane bedg przez sad witasciwy dla siedziby
Administratora.
Umowa zostata sporzgdzona w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

PODMIOT PRZETWARZAJACY ADMINISTRATOR
(Wykonawca) (zamawiajacy)
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